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S6: 73 /QP-HPQT Ha Noi, ngay 26 thang 4 ndm 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cong bb théng tin

HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CP VIEN THONG TELVINA VN

Cén cu Luit Doanh nghiép da dugc Quéc hoi nude Cong hoa xa hdi chi nghia
Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020, c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2021;

Cin ctr Luat Ching khoan da duoc Quéc hodi nuée Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019, c¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2021;

Cén cir Thong tu,sé 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cua Bo Tai
chinh huéng din cong bd thong tin trén thi trudng ching khodn;

Can ctr Pidu 1€ t6 chirc va hoat déng ctia Cong ty cb phin Vién thong Telvina
Viét Nam;

Cin cir Bién ban hop Hoi dong quan tri Cong ty ¢d phan Vién thong Telvina Viét
Nam ngay 26/4/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong bd thong tin ctia Cong
ty cd phin Vién théng Telvina Viét Nam.

Pidu 2. Quy ché ny c6 hiéu luc ké tir ngdy 01/5/2021 va thay thé Quy ché céng
bé thong tin ban hanh kém theo Quyét dinh sé 57/QB-TELVINA ngay 06/10/2017 ctia
Hbi dong quan tri Cong ty cf_) phan Vién thong Telvina Viét Nam.

Pidu 3. Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, ong Téng Giam déc Cong ty va céc
ong (ba) Thu truéng cac don vi truc thude Cong ty cb phin Vién thong Telvina Viét
Nam chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh na‘ty%

TM. HQI PONG QUAN TRI
Noi nhgn: ‘ CHU TICH

- Nhu diéu 3;
- Luu VP.

Nguyén Thanh Hai




CONG TY CO PHAN VIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THONG TELVINA VIET NAM Péc lap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE
CONG BO THONG TIN

0

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 2. A/OD-HPOQT ngay 26./.4./2021 ciia Hoi
dong quan tri Céng ty ¢é phan Vién théng Telvina Viét Nam)

Chuwong I: QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc td chire thuc hién nghia vu cong bd théng tin lién

quan dén tinh hinh hoat dong cta Coéng ty cd phan Vién thong Telvina Viét Nam (sau .
day viét tat 1a Cong ty) véi cac co quan ¢6 thim quyén va cong bb trén thi trudng ching

khodn, trén céc phuong tién thong tin dai ching theo quy dinh ctia phéap luat. Pong thoi

quy dinh viéc phoi hop quan hé cong tac gita cac don vi 4ruc thudc, cdc phong ban va

cd nhan thudc Cong ty trong viéc thuc hi¢n nghia vu cdng b6 thong tin.

2. Dbi twong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung dbi v6i cac thanh vién Hoi
déng quan tri, Téng Giam dbc, Ban Kiém soat, K& toan treong, cac don vi truc thude va
cé nhan c6 lién quan dén viéc cong bd thong ﬁn.

Diéu 2. Gii thich ti ngir

1. Trong quy ché nay, cic tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

a) “Didu 1€” la didu 1& cia Cong ty ¢d phin Vién thong Telvina Viét Nam da
dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua;

b) “Cong b thong tin dinh ky” 1a viéc Cong ty cong bd thong tin vao nhiing thei
diém xac dinh trong nam theo quy dinh phép luat;

¢) “Cong bd théng tin bat thudong” 1a viec Cong ty cong bd thong tin trong mot
thoi han duge xac dinh sau khi xdy ra cac su kién bat thuong;

d) “Cong b thong tin theo yéu cau” 1a viée Cong ty cong b thong tin khi c6 yéu
cau ctia Uy ban Chung khodn Nha nude hodc theo yéu cau ctia noi ¢b phiéu cta Cong ty
cd phﬁn Vién thong Telvina Viét Nam duoc niém yét-, dang ky giao dich tdp trung;

e) “Béo cdo thuong nién” 1a béo cdo tong thé vé tinh hinh tai chinh, két qua hoat
dong san xuat kinh doanh, bao c4o td chirc va nhan su, thong tin vé ¢b dong, Hoi déng
quén tri, Ban Kiém soat, Téng Giam déc cia Cong ty duoc 1ap hing nam va céng bd
theo dinh ky; '

f) “UBCKNN” 1a Uy ban Chtng khoan Nha nudéc;
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, g) “SGDCK™ 1a S& Giao dich ching khoén, noi ¢ phiéu cua Cong ty dugc ni€ém
y€t hodc dang ky giao dich tap trung;
h) “TTLKCK” la Trung tdm luu ky Chimng kh()én Viét Nam;
i) "Cb Ei("n}g IGI,I" la co C\I@ng s& hitu true tiép hodc gian tiép tir ndm phin trim
(5%) tré 1én s ¢d phiéu c6 quyén biéu quyét cla Cong ty;
j) Nguoi ndi bo cua Cong ty, bao gom:
- Thanh vién Hoi dong quan tri; thanh vién Ban Kiém soat;
- Tong Giam déc, Pho T ong Giam dbe, Ké toan trrong; hodc cac chirc danh quan
ly trong duong do Hoi dong quan tri b6 nhiém;
v - Ngudi dai dién theo phép luat, nguoi dugc iy quyén cong bd thong tin (néu co).
k) "Nguoi ¢6 lién quan" 1a c4 nhan hoc t6 chirc ¢6 quan hé véi nhau trong céc
truong hop sau day:
k1) Doanh nghiép va nguoi ndi bo ctia doanh nghiép do; quy dai ching, cong ty
dau tu chimg khoan dai chung va nguoi ndi b clia quy dai ching ho#ic cong ty dau tu
ching khoan dai ching do;
k2) Doanh nghiép va to chirc, ¢ nhin s& hitu. trén 10% s6 cb phiéu c6 quyén
biCu quyét hodc von gop cua doanh nghiép do;

k3) T6 chire, ca nhin ma trong moi quan hé voi to ¢hirc, ca nhin khac truc tiép,

gié’m tiép kiém soat hodic bi kiém soat bai td chtre, cd nhan dé hodc cung véi td chue, ca
nhan do6 chiu chung mot su kiém soat;

k4) Ca nhan va bd dé, me dé, bd nuoi, me nudi, bd chéng, me 0116ng, bb vo, me
V0, VO, chéng, con dé, con nudi, con du, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em
ré, chi dau, em dau cua ca nhin do;

k5) Cong ty quan ly quy dau tu chimg khodn va cac quy dau tu chirng khodn,
cong ty dau tu chirng khoan do ¢ng ty quan Iy quy dau tu chimg khoan d6 quan ly;

ké6) Quan hé hop déng trong d6 mot td chirc, ca nhan 1a dai dién cho tb chire, ca
nhan kia; ‘

k7) T6 churc, cd nhan khéc la ngudi €6 lién quan theo quy dinh cia Ludt Doanh

nghiép.

2. Céc tur hoéc thuét nglr dd duoc giai nghia trong Ludt Doanh nghiép hodc Luét

Ching khodn va cdc van ban phép ludt khéc thi c¢6 nghia nhu trong cac van ban phap
luat do.

Diéu 3. Phuwong tién va hinh thirc cdng bd thong tin
1. Viéc cong bd thong tin dugc thuc hién ddng thoi qua cac phuong ti€n cong b
sau:

a. Bao cdo thuong nién, trang thong tin dién tir (website) va cac arn pham khac
cta Cong ty;



b. Céc phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN bao gdm: hé théng tiép nhan
bao cdo va coéng bd thoéng tin, cong thong tin dién tir va cic 4n pham khac cua
UBCKNN;

c. Cac phuong tién cong bd thong tin cia SGDCK bao gdm: hé théng tiép nhan
bao cao va cong bd thong tin, trang thong tin dién tr cia SGDCK, bang hién thi dién tir
tai SGDCK;

d. Phuong tién cong bd thong tin cia TTLKCK: trang thong tin dién tir cua
TTLKCK;

e. Phuong tién thong tin dai chiing khac theo quy dinh cua phap luét.

1 2. Céc tai liéu, bao cao gui cho UBCKNN, SGDCK dugc thé hién dudi hinh thic
vin ban va hinh thtre dit liéu dién t&r c6 sir dung chit ky sd theo huéng din cua
UBCKNN, SGDCK.

3. Cong ty phai 1ap trang thong tin di¢n tir (Website) ciia minh. Trang thong tin
dién tr phai cé cac ndi dung v& nganh, nghé kinh doanh va cic ndi dung phéi thong béo

cong khai trén cOng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép theo quy dinh ciia Luét

Doanh nghiép va moi thay doi lién quan tdi cac ndi dung nay; chuyén muc riéng vé
quan hé c6 dong (nha dau tu) trong dé phai cong bo Diéu 1€ cong ty, Quy ché cong bo

thong tin, Quy ché noi bo vé qum tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri,

Ban kiém sodt, Ban cdo bach (néu co), cac thong tin cong *b6 dinh ky, bit thuong, theo_ ;

yéu cau cia UBCKNN va SGDCK va cac hoat dong khac theo quy dinh; cong khai vé
dia chi trang thoéng tin dién t&r va moi thay déi lién quan dén dia chi nay trong thoi han
ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay co sur thay. doi.

4. Trang thong tin dién t phai hién thi thai glan dang tai thong tin, dong thoi
phai dam bao nha dAu tu c6.thé d& dang tim kiém va tiép can dugc cac dit liéu trén trang
thong tin dién tu do.

5. Truong hop nghia vu cong bb thong tin. phat sinh vao ngay nghi, ngay 1€ theo
quy dinh phép ludt, Cong ty thuc hién cong bd thong tin trén phuong tién quy dinh tai
diém a, khoan 1 Didu nay va thuc hién ddy di nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh
phép luét sau khi ngay nghi, ngay 18 két thiic. ‘

6. Viéc cong bd thong tin trén hé théng cong bd thong tin cia UBC KNN
SGDCK thuc hién theo hudng dan cia UBCKNN, SGDCK.

Diéu 4. Nguyén tic cong bo thong tin

1. Viéc cong bd thong tin phal ddy du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap
ludt va bao dam:

a) Cong ty chiu trach nhi€ém vé ndi dung thong tin cong bd. Trudng hop co su
thay d6i ndi dung thong tin da cong b6, Cong ty phai cong bd ndi dung thay d6i va ly do
thay doi so véi thong tin da cong bé trude do;




b) Truong hop c6 su kién, thong tin lam anh huodng dén gia ching khoan, cong ty
phai xac nhdn hodc dinh chinh vé su kién, thong tin d6 hodc theo yéu cau cla
UBCKNN, SGDCK;

¢) Viéc cdng bd thong tin ca nhin bao gdm sb thé can cude cong dan, s6 ching
minh nhan dan hoidc s6 ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thudong tra, sb dién
thoai, sd fax, email, sb tai khoan giao dich chitng khoan, sb tai khoan luu ky chimg
khodn, sb tai khodn ngan hang chi dugc thuc hién néu chu thé lién quan dong y.

2. Khi cong ty cong bd thong tin phai dong thdi béo cdo UBCKNN va SGDCK
noi niém yét, dang ky giao dich vé noi dung thong tin cong b, bao g@)ln diy du cac
1ho.ng tin theo quy dinh. Truong hgp thong tin quy dinh cong bd bao gém cac thong tin
ca nhan quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Didu nay va cac doi tuong cong bd thong tin khong
mudn cdng khai cac thong tin nay thi phai giri UBCKNN va SGDCK 02 ban tai li¢u,

trong do6 01 bao cao v& viée cong bd thdng tin bao gbdm day du thong tin cd nhan va 01 .

ban béo céo khong bao gém thong tin cd nhén dé UBCKNN va SGDCK noi chimg
khodn do niém yét, dang ky giao dich thuc hién cong b thong tin.

3. Ngbn ngii thong tin cong b trén thi truong ching khoan 1a tiéng Viét. Truong

hop cong bd thong tin bang tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung thong tin cong bd bing
tiéng Anh chi c¢6 tinh tham khao. Ngon ngt trong cong b thong tin can rd rang, de hiéu
Va tranh gy hiéu 1Am cho c¢b déng va nha dau tu. .

4. Cong ty ¢6 nghia vu cong bd ddy du, chinh xac va kip thoi thong tin dich ky'
va bt thuong v& tinh hinh hoat dong san xuit kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri
cong ty cho ¢6 dong va cong chung. Thong tin va cach thie cong bd thong tin dugc
thuc hién theo quy dinh cua phap luét va Diéu 1é cong ty Ngoai ra, Cong ty phai cong
b6 diy du, chinh xdc va kip thoi cac thong tin khac néu cac thong t1n d6 c6 kha nang
anh hudéng dén gia ching khoan va anh huong dén quyét dinh cta c¢b dong va nha diu
tu.

Piéu 5. Nguoi thue hién céng b6 thong tin

Cong ty thuc hién nghia vu cong bd thong tin thong qua 01 nguoi dai dién theo
phap luat hodc 01 ca nhan 1a nguoi duge uy quyén cong bd thong tin:

1. Téng Giam ddc 1a ngudi dai dién theo phéap luat la ngum ¢6 thim quyén va
trach nhiém cao nhat trong viéc xét duyét va cong b thong tin. Téng Giam déc co thé
tly quyén cho ngudi khac dé cong b6 thong tin. Tong Giam dée (,hlu trach nhiém vé tinh
diy di, chinh xdc va kip thoi vé thong tin do nguoi dtmc iy quyén cong bb thong tin
cong bd.

'1ruong hop phat sinh sy kién cong bd thoéng tin ma ca 1011g Giam dbc va ngu01
duogc uy quyén cong b6 thong tin déu vang mit thi cac Pho Té ong Gidm déc thay thé
thuc hién cong bd thong tin;

2. Cong ty pha1 thuc hién ding ky, dang ky lai nguoi da1 dién theo phap luat hodc
nguoi dugc uy quyén cong bd thong tin cung v6i ban cung cip thong tin ctia nguoi dai



dién theo phép luat hodc nguoi dugce ty quyén céng bd théng tin nay cho UBCKNN va
SGDCK téi thiéu 24 gi trude khi viée iy quyén c6 hiéu luc.

Diéu 6. Quyén han va trach nhiém cia ngwoi cong bo thong tin

1. Dai dién cho Cong ty trong viéc thuc hién cong bd thong tin cia Cong ty theo
quy dinh ctia phap luat va tai quy ché nay.

2. Yéu cdu cic bo phén, ca nhén ¢ lién quan cung cép, bo cdo 56 liu déy du,
dung thoi han;

3. Truc tiép chi dao, kiém tra nhan vién tdng hop thong tin 1ap bdo cdo theo dung
qux dinh;

4. Dé xuit, kién nghi voi Ban lanh dao Cong ty vé nhiing hoat dong lién quan
dén cong bd thong tin, viée sta doi, bd sung quy ché nay;

5. Theo ddi nhitng cdng viée ¢6 lién quan, anh huéng dén viée cong bb thong tin
cua Cong ty;

6. Cong khai tén, s6 dién thoai lam viéc dé cac cb dong co thé d& dang lién hé.
Lién hé v6i cac ¢ dong, ghi nhin nhimg y kién cta cic c¢d dong,-dinh ky cong bd tra 1oi
y kién cta cic cd dong va cac van dé quan tri cong ty theo quy dinh.

Di¢u 7. Nhin vién tong hgp théng tin

1. Nhén vién tong hop thong tin (goi la nguoi tong hop thong tin) 1a ngudi duge
Téng Giam ddc chi dinh truc tiép hoic theo dé xuét cua ngudi duge ty quyén thuc hién
cong bd thong tin.

Nhan vién tong hop théng tin c6 chuc, ning 14 ddu mbi thu thap, tong horp cac
théng tin cong bd tir cac b phan ¢ lién quan, kiém tra ndi dung thong tin, dbi chiéu voi
cac quy dinh vé coéng bd thong tin, soan thao vin bén cong bd thong tin, chuyen_ cho
ngudi duoc iy quyén cong bd théng tin thim dinh (néu c6) va trinh Tong Giam dbc
thong qua/ban hanh.

2. Trach nhiém ctia nhin vién téng hop thong tin:

a) Thuc hién cac cong viéc theo khoan 1 Dleu nay chinh xdc, kip thoi;

b) Chiu su chi dao truc tiép ctia Tong Glam d6c hodc nguoi duge iy quyén thuc
hién cong b thong tin trong cong viéc dugce giao.

Piéu 8. Tam hodn cong bb thong tin

1. Viéc tam hodn cong bd thong tin dugc phep trong truong hop vi nhiing ly do
bt kha khang (thién tai, hoa hoan...). Nguoi tong hop thong tin, hodc Ngum dugc uy
quyén cong bd thong tin 14p vdn ban trinh Téng Giam ddc, ky va 0u1 bao céo
UBCKNN, SGDCK v& viéc tam hoan cong bd thong tm dong thoi cong bo vé viée tam
hodn cong bd thong tin.




2. Ngay sau khi da khic phuc duoc tinh trang bit kha khang, Cong ty c6 trach
nhiém cong bd diy du cac thong tin ma trude dé chua cong bd theo quy dinh phdp luat.

Chuong II: NQI DUNG CONG BO THONG TIN

Muc 1. CONG BO THONG TIN POI VOI CONG TY

Didu 9. Cic truwong hop cong bd thong tin

1. Cong b thong tin dinh k.

2. Cong b thong tin bat thuong.

3. Cong bd thong tin theo yéu cau.

4. Cac truong hop khac phai cong b théng tin:

a. Cong bd thong tin vé giao dich cta C6 dong 1én va nhém ngudi co lién quan;

b. Cong bd thong tin vé giao dich cua Co dong ndi bo, Ngu’b’i duoc ty quyén
cong bo thong tin va Nguoi c6 lién quan t6i nhitng doi tuong trén;

c¢. Cong bo thong tin lién quan dén ngay dang ky cuéi cung thuc hién quyén cho -

b dong hién hitu;

d. Cong bd thong tin ctia nha dau tu nude ngoai, nhém nha dau tu nudc ngoai cb
lién quan (néu cO); ‘

e. Cong b thong tin vé giao dich cb phiéu quy, vé giao dich chao mua cong khai;
vé viéc chao ban chimg khodn, vé mot s6 truong hop phat hanh thém cb phiéu;

f. Cong bd thong tin khi thuc hién chao ban trai phiéu, cb phiéu ra cong chung;

g. Céac cong bd thong tin khag theo quy dinh phap luat (néu co).
Piéu 10. Cong bd thong tin dinh ky:

1. Bdo céo tai chinh nam:

a. Cong ty phai cong bd thong tin bao cao tai chinh nam (hodc bdo cdo tai chinh
hop nhét néu c6) da dugc kiém toan trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay td choe kiém
toan ky bao cao kiém todn nhung khong vugt qua 90 ngay, ké tir ngay két thiic nam tai
chinh.

b. Noi dung cong bd thong tin vé bo cdo tai chinh ndm bao gbm day di béo cao,
phu luc, thuyét minh theo quy dinh cta phap luat vé ké toan doanh nghiép.

¢. Thuyét minh bdo céo tai chinh phai trinh bay diy du tit ca ndi dung theo quy
dinh cta phap luét vé ké toan. Truong hop trong Ban thuyét minh bdo cdo tai chinh c6
chi din dén Phu luc, Phu luc phai duoc cong bb cling thuyét minh béo céo tai chinh.
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d. Cong ty cong bo day du noi dung thong tin vé bao cdo tai chinh nim bao gbm
¢4 bdo cdo kiém toan vé bdo cdo tai chinh nim da dugc kiém toan trén trang thong tin
dién tr ctia Cong ty, trén phuong tién cong b thong tin cia UBCKNN, SGDCK.
Trudong hop t6 chire kiém todn dua ra y kién khong phai chdp nhan toan phan déi voi
bdo céo tai chinh, Cong ty phai cong bb bao cdo tai chinh nim, bao cdo kiém todn kem
theo vin bdn giai trinh ctia Cong ty.

2. Béo céo tai chinh quy:

a. Cong ty phai lap va cong bd thong tin vé bdo cdo tai chinh quy 1 2 va 3 trong
thoi han 20 ngay ké tir ngay két thuc quy, trén trang thong tin dién tir (website) cilia
Cong ty.

b. Noi dung cong bé thong tin vé bao cdo tai chinh quy tuwong tu Piém b Khoan 1
Diéu nay.

3. Béo cédo thuong nién:

Cong ty phai lap va cong bd béao céo thuong nién theo Phy luc ctia Quy ché nay
trong thoi han 20 ngéy ké tir ngay céng bd bdo cdo tai chinh nim duge kiém toan,
nhung khong vuot qua 110 ngay, ké tir ngay két thic nam tai chinh.

Thoéng tin tai chinh trong Béo cdo thuong nién phai phu hop véi Béo céo tai
chinh nam da dugc kiém todn.

4.Vé hop Dai hoi dong cd dong thudng nién

a) Toi thiéu 21 ngay trudc ngay khai mac hop Dai hoi dong cb déng néu Diéu 1¢
cong ty khong quy dinh thoi han dai hon, cong ty phai céng bb trén trang thong tin dién
tr cua cong ty va cua Uy ban Ching khoan Nha nude, S¢ giao dich ching khoan vé
viéc hop Dai hoi ddng cb dong, trong do néu ro duong din dén toan bo tai liéu hop Dai
hoi dong c6 dong, bao gdm: "théng bdo moi hop, chuong trinh hop, phiéu biéu quyét, tai
liéu sir dung trong cudc hop va du thao nghi quyét dbi voi tirng van dé trong chwong
trinh hop. Tai liéu hop Dai hoi dong c¢d dong phai dugc cip nhat cac ndi dung stra doi,
b6 sung (néu co);

b) Truong hop khong td chire thanh cong cudc hop Dai hoi déng c¢b dong lan thir
nhit, cong ty phai cong bd vé chuong trinh va thoi diém dur kién té chire céc cudc hop
ke tiép, tiép tuc duy tri viéc dang tai va cho phép cb dong tai tai liéu hop Dai hoi dong
c,o dong theo quy dinh tai diém a khoan nay cho téi khi td chitc thanh cong Dai hoi dong
c¢b dong. Thoi dlem t6 chirc cac cude hop ké tiép thuc hién theo quy dinh phap luat vé
doanh nghiép; '

c) Bién ban hop, nghi quyét cua Dai hoi d611g ¢ dong thudng nién va tai liéu
kém theo trong bién ban, nghi quyét phai dugc cong bb theo thdi han quy dinh tai diém
¢ khoan 1 Diéu 11 Quy ché nay. (

5. Cong ty phai cong bd thong tin vé béo cdo tinh hinh quan tri cong ty theo mAu
quy dinh tai Phu luc ctia Quy ché nay trong thoi han 30 ngay, ké tur ngay két thic 06
thing dau nam va két thic nam duong lich.

6. Cong b thong tin v& danh sach cd dong Nha nudéc, ¢6 dong 16n
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Cong ty gti bao cdo danh sich ¢ dong Nha nude, ¢6 dong 16n tai thoi diém 6
thang ddu nim va 6 thang cudi nam dwong lich. Bao cdo 6 thang diu nim cin ci trén
danh sdch c¢6 déng duge chét tai thoi diém gan nhét trude ngay 30/6 va cac béo cdo
khéc, giri t6i SGDCK cham nhit 1a ngay 30/7; bdo céo 6 thang cubi nim cin cir trén
danh sach c6 dong duge chét tai thoi diém gin nhét trude ngay 31/12 va céc bdo co
khic, gtri t6i SGDCK cham nhét 1a ngay 30/01 ctia nam tiép theo.

Diéu 11. Céng bb thong tin bit thwong
1. Cong ty phai cong bd thong tin bt thuong trong thoi han 24 gid, ké tir khi xay
ra mot trong cac sy kién sau day:
X

a) Tai khoan cda cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang nudc ngoai bi
phong tda theo yéu cau ctua co quan ¢ tham quyén hodc khi to chirc cung tmng dich vu

thanh toan phat hién c6 ddu hiéu gian lan, vi pham phap luat lién quan dén tai khoan -

thanh toan; tai khoan dugc phép hoat dong tré lai sau khi bi phong toa trong cac truong
hop quy dinh tai diém nay;

b) Khi nhan dugc vin ban ctia co quan nha nudc co thAm quyén hodc khi cong ty
co quyét dinh vé tam ngung mot phén hodc toan bd hoat dong kinh doanh; thay dbi nbi
dung dang ky doanh nghiép; thu hoi Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép; sita doi,

bé_ sung hodc bi dinh chi, thu hoi Giﬁy phép thanh 1ap va hdat dong hoac Giéy phép hoat :

dong;

¢) Thong qua quyét dinh ctia Dai hoi dong ¢ dong bt thuong. Tai liéu cong b
bao gém: Nghi quyét cua Dai hoi dﬁ”)ng cd dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién
ban, nghi quyét hodc bién ban kiém phiéu (trong truong hop liy v kién cb dong bing
viin ban). Truong hop Pai hoi dong c¢b dong théng qua viéc huy niém yét, cong ty phai
cong bd thong tin vé viée hiy niém yét kém theo ty 1& thong qua cia cd dong khong
phai 1a ¢6 dong 16n;

d) Quyét dinh mua lai ¢6 phiéu cta cong ty hodc ban ¢ phiéu quy; ngay thuc
hién quyén mua cd phan ctia ngudi s& hitu tréi phiéu kém theo quyén mua cb phén hoic
ngay thuc hién chuyén doi trai phiéu chuyén dbi thanh cb phiéu; quyét dinh chio béan
chirng khodn ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao béan, phat hanh
chung khodan;

d) Quyét dinh v& muc ¢d tie, hinh thie tra ¢ tic, thoi gian tra cd tae: quyét dinh
tach, gdp cd phiéu; _

e) Qtlyét dinh vé viéce to churc lai doanh nghiép (chia, tich, hop nhét, sap nhap,
chuyén d6i loai hinh doanh nghiép), giai thé, phd san doanh nghiép; thay d6i ma sb
thué, thay ddi tén cong ty, con ddu ctia cong ty; thay ddi dia diém; thanh 1ap méi hodc
doéng ctra tru s& chinh, chi nhanh, nha may, vin phong dai di¢n; ban hanh, stra ddi, bd
sung Diéu 1&; chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing
nam cua cong ty;

2) Quyét dinh thay d6i ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir truong hop
thay dbi chinh sach ké toan dp dung do thay d6i quy dinh phap luét); thong béo doanh'
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nghiép kiém toan da ky hop dong kiém todn bio céo tai chinh nam hoic thay ddi doanh
nghiép kiém toan (sau khi da ky hop dé)‘ng); viéc huy hop déng kiém toan da ky;

h) Quyét dinh tham gia gép vn thanh 1ap, mua dé tang s hitu trong mot cong ty
din dén cong ty d6 tré thanh cong ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty 18 sé hiru
tai cong ty con, cong ty lién két dn dén cong ty do khong con 1a cong ty con, cong ty
lién két hodc giai thé cong ty con, cong ty lién két;

j) Quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong hodc Hoi dong quan tri thong qua hop
dong, giao dich gitra cong ty vdi nguoi ndi bo, ngudi co lién quan cia ngudi ndi bd
hodc nguoi co6 lién quan cua cong ty;

k) Khi co sy thay d6i s6 ¢d phiéu co quyén biéu quyét. Thoi diém cong bd thong
tin thuc hién nhu sau:

Trudong hop cong ty phat hanh thém c¢b phiéu hodc chuyén dbi trai phiéu, cd

phiéu uu dai thanh co phiéu, tinh tir thoi diém cong ty bao cdo Uy ban Ching khodn ~

Nha nuée vé két qua phat hanh, két qua chuyén d6i theo quy dinh phap ludt vé phét
hanh chumg khoan; ‘ ‘

Truong hop cong ty mua lai ¢b phiéu ctia chinh minh hoéc ban c¢b phiéu quy, tinh
tir thoi diém cong ty bao cao két qua giao dich theo quy dinh phép ludt vé mua lai ¢b
phiéu ctia chinh minh, béan cb phiéu quy;

Truong hop cong ty mua lai ¢ phiéu cia nguoi lao ‘dong theo quy ché phét hanh -

c¢b phiéu cho ngudi lao dong cta cong ty hodc mua lai cb phiéu 16 18 theo yéu ciu ctia
¢ dong; cong ty chimg khodn mua c¢b phiéu caa chinh minh dé stra 13i giao dich hodc
mua lai ¢6 phiéu 16 1¢, cong ty cong b théng tin trong thoi han 10 ngay dau tién cua
th%’mg trén co s& cac giao dich da hoan tat va cap nhat dén ngay cong b thong tin;

1) Cong ty thay ddi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bdi nhiém nguoi nd1 by; nhén
duoc don xin tir ch@c cua nguoi ndi bo (cong ty cAn néu ro vé thoi diém hiéu luc theo
quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty). Bong thoi, cong ty gii cho Uy ban
Chirng khoan Nha nude, So giao dich chirng khodn Ban cung cip thong tin ctia nguoi
ndi bd mai theo mau quy dinh tai Phu luc cua Quy ché nay;

m) Quyét dinh mua, bén tai san hodc thuc hién cac giao dich c6 gia tri 16n hon
15% tong tai san clia cdng ty cin ¢t vao bdo cdo tai chinh nam gin nhét dugc kiém todn
hoiic béo céo tai chinh 06 thang gin nhat duge soat xét. Truong hop cong ty 13 cong ty\
me thi cdn cr vao bao cdo tai chinh hgp nhét;

n) Khi nhan duogc quyét dinh khoi td dbi v6i cong.ty, ngudi ndi bo cla cong ty;
tam giam, truy ctru trach nhiém hinh sy d6i voi nguoi ndi bo clia cong ty;

0) Khi nhan dugc ban an, quyét dinh da ¢6 hiéu luc phap ludt ctia Toa an lién
quan dén hoat dong ctia cong ty; Quyét dinh xtr phat vi pham phap luét vé thué;

p) Cong ty nhén dugc thong bao ctia Toa én thy ly don yéu cdu mé thi tuc pha
san doanh nghiép;




q) Truong hop cong ty nhan biét duge sy kién, thong tin 1am anh hudng dén gia
chimg khoan cta chinh cong ty, cong ty phai xac nhdn hodc dinh chinh vé su kién,
thong tin do;

r) Khi xay ra cac su kién khac c6 anh hudéng 16n dén hoat dong san xuét, kinh
doanh hodc tinh hinh quan tri ctia cong ty;

s) Dugc chip thuan hodc hiy bé niém yét tai S¢ giao dich chung khoén nudc
ngoai. '

2. Khi cong bd théng tin theo quy dinh tai khoan 1 Pidu nay, cong ty phai néu rd
su kién xdy ra, nguyén nhan va cic giai phap khic phuc (néu c6).

+ 3. Cong bd thong tin vé hop Pai hoi dong ¢b dong bét thudong hodc thong qua
Nghi quyét Dai hoi dong c6 dong duéi hinh thirc 1dy v kién ¢ dong bang van ban

a) Viéc cong b thong tin v& hop Pai hoi dong ¢b dong bét thudng thuc hién theo

quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Truong hop ldy y kién Dai hoi dong c¢b dong bing vin ban tbi thibu 10 ngay
trude thoi han phai giri lai phiéu ldy v kién néu Diéu 18 cong ty khong quy dinh thoi han
khac dai hon, cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir cia minh, déng thoi gui
cho tét ci cic ¢ dong phiéu ldy y kién, du thao nghi quyét Dai hoi dong cd dong va cac
tai liéu giai trinh du thao nghi quyét.

4. Cong bb thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi ciing thuc hién quyén cho |

¢ déng hién hitu

a) Cong ty cong b thong tin vé ngay diang ky cubi cung du kién thuc hién quyén
cho ¢6 dong hién hitu t6i thiéu 10 ngay trude ngay ding ky cudi ciing du kién, trix
trudong hop quy dinh tai diém b khoan nay;

b) Cong ty cong bd thong tin vé ngay dang ky cudi ciing du kién thyc hién quyén
cho ¢b dong hién hitu dé tham du hop Dai hoi dong cb dong t6i thiéu 20 ngay trude
ngay dang ky cudi cung du kién.

5. Trudong hop t6 chire kiém toan dua ra y kién kiém toan hodc két luan soat xét
khong phai 12 y kién kiém todn hodc két ludn soat xét chdp nhén toan phan ddi véi béao
céo tai chinh hodc bdo cdo tai chinh ¢6 diéu chinh hoi td, céng ty phai cong bd thong tin
vé y kién kiém toan, két luan sodt xét, két qua diéu chinh hdi td bao céo tai chinh trong
thoi han theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 10, khoan 2 va khoan 3 Diéu 14 Thong tu
96/2020/TT-BTC.

6. Cong bd thong tin trong céq trurong hop dic biét khac

Sau khi thay doi ky ké toan, cong ty cong bd bao cdo tai chinh cho giai doan gitia
02 ky ké toan ctia nam tai chinh cfi va nim tai chinh méi theo quy dinh phap luat vé ké
toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay .td chirc kiém toan ky bao céo
kiém toan nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay bat dau ctia nim tai chinh méi

7. Khi cong bd théng tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, cong ty phii néu ro
su kién xdy ra, nguyén nhén va cac giai phap khic phuc (néu cé).




Diéu 12. Cong bd théng tin theo yéu ciu

1. Trong cdc truong hop sau day, cong ty phai cong bd théng tin trong thoi han -
24 gio, ké tir khi nhén duogc yéu ciu cua Uy ban Chting khoan Nha nudc, S¢ giao dich
chimg khodn noi cong ty niém yét, dang ky giao dich khi xay ra mot trong cdc sy kién
sau day:

a) Su kién anh huéng nghiém trong dén loi ich hop phéap cia nha day tu;

b) C6 thong tin lién quan dén cong ty anh huong 16n dén gia chimg khoan va can
phai x4ac nhan thong tin do.

. 2. NI dung thong tin cong b6 theo yéu céu phai néu r6 sy kién duge Uy ban

Chung khoan Nha nuéde, S& giao dich ching khoan yéu ciu cong bd; nguyén nhan va
danh gia clia cong ty vé tinh xac thue cua su kién do, giai phap khéc phuc (néu c6).

Diéu 13. Cong bd théng tin lién quan dén viéc phat hanh trai phiéu

i C()ng ty phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra céng ching thuc hién cong bd
thong tin vé& viéc chao ban trai phiéu doanh nghiép ra cong chung theo quy dinh phap
ludt vé& chao ban trai phiéu doanh nghiép ra cong chung.

2. Cong ty phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong ching thuc hién nghia vu
cong bd thong tin cac noi dung sau: '

a) Cong bd thong tin dinh ky v& bao cdo tai chinh nim da dwgc kiém toan béi to
chtrc kiém toan dugc chép thuéan, béo cdo thuong nién va Nghi cluyét Dai hoi déng cb
dong thuong nién ké tir khi két thic dot chao ban trdi phiéu ra cong chiing cho dén khi

hoan tit thanh toan tri phiéu theo quy dinh tai khoan 1,2 va 3 Diéu 10 Théong tu -

96/2020/TT-BTC; . o
b) DPéi véi truong hop huy dong von dé thuc hién cac du 4n dau tu, Cong ty phai <

cong bd thong tin dinh ky vé bao cao sir dung vdn thu duoce tir dot chao ban da dugc

kiém todn, bdo cdo tién do sir durig vbn ké tir khi két thuc dot chao ban trai phiéu ra

cong ching cho dén khi hoan tit thanh toan trai phiéu hozc giai ngan hét s6 tién da huy

dong tuy theo thoi diém nao dén trude, cu thé nhu sau:

Cong ty phat hanh trai phiéu ra cong chiing phai thuyét minh chi tiét viée sir dung
von thu duge tir dot chao ban trong bao cdo tai chinh nim dugc kiém toan xac nhétﬁ
hoic céng bd dong thdi bao cao sir dung von thu duge tir dot chao ban da duge kiém
toan xac nhan cung bdo cdo tai chinh ndm dugc kiém toan va bdo céo tai Dai hi 6611g
c6 dong thudng nién;

Dinh ky 06 thang, Cong ty phai cong bd thong tin vé tién do sir dung von thu
duoc tir dot chao ban trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay két thic ky bao cdo;

¢) Cong ty phat hanh trai phiéu doanh nghiép ra cong ching phai cong bd théng
tin vé tinh hinh thanh toan géc, 131 tréai phiéu theo mAu quy dinh tai Phu luc VI ban hanh
kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thic 06
thang ddu nam va két thiic ndm duong lich;
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d) Trudong hop phat hanh trai phiéu chuyén déi khong bt budc, Cong ty phai guri
thu thong bdo t6i tirng trai chu va thuc hién cong bd thong tin vé thoi gian, ty 1€, gia, dia
diém dang ky chuyén déi téi thiéu 01 thdng trude ngy chuyén dbi trai phidu;

d) Cong b th'(“)ng tin theo yéu ciu quy dinh tai Diéu 12 Quy ché nay.
Muc 2. CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUONG KHAC

Diéu 14. Cong bo thong tin cita co déng 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan sé hivu
tir 5% tré 1én s6 o phi€u c6 quyén biéu quyét ciia cong ty.

1. T6 chuc, ca nhan khi tré thanh hoic khong con la c¢b dong 16n cua Cong ty
phai cong bd thong tin va bdo céo vé giao dich cho Céng ty, Uy ban Chung khoan Nha
nude va S¢ giao dich chimg khoan theo mau quy dinh tai Phyu luc VII ban hanh kém
theo Thong tw 96/2020/TT-BTC trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy tré thanh
hodc khéng con 1a ¢6 dong 16n.

2. C6 dong lon cua Cong ty khi co thay doi vé s6 lwong ¢ phiéu s¢ hitu qua céac
ngudng 1% s6 cb phiéu co quyén biéu quyét phai cong bd thong tin va bo cao cho
Cong ty, Uy ban Chung khoan Nha nudc va So giao dich ching khodn trong thoi han
05 ngay lam viéc, ké tir ngay c6 su thay ddi trén theo mau quy dinh tai Phu luc VII ban
hanh kem theo Thong tu 96/2020/TT-BTC.

Vi du: Nha dau tu A s& hitu 5,2% sb luong ¢ phiéu c¢6 quyén biéu quyét cia
Cong ty. Ngay T, ong A dit 1énh giao dich mua vao lam ting ty 1& s¢ hitu ¢ phiéu
Cong ty tur 5,2% lén 5,7%, T'Lép sau do, vao ngay 1°, 6ng A dit 1énh mua tiép lam téng
ty 1& s& hitu ¢6 phiéu Cong ty tir 5,7% lén 6,1%). Giao dich tai ngay T’ da lam cho ty 1&
s& hitu ¢d phiéu Cong ty clia 6ng A thay doi vuot qua ngudng 6%), do vay, trong thoi
han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tét giao dich ching khoan, 6ng A phai cong bb

. thong tin va béo cdo Cong ty, Uy ban Ching khodn Nha nude va S¢ giao dich chimng

khoan vé€ viéc thay doi ty 1¢ s& hitu c6 phiéu ctia minh.

3. Thoi diém bt dau, két thuc viée trd thanh ¢ dong 16n hodc thoi diém thay dbi

ty 1& s¢ hitu ¢6 phicu qua cic ngudng 1% néu tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay dugc

tinh ké tir ngdy hoan tat giao dich chirng khoén theo quy dinh tai khoan 12 Piéu 3
Thong tu 96/2020/TT-BTC. _

4. Quy dinh tai khodn 1, 2 va 3 Diéu nay ciing ap dung ddi véi nhém ngudi co
lién quan s& hitu tir 5% trd 1én s6 ¢d phiéu co quyén biéu quyét cua cong ty. Nhém nha
dau tu nude ngoai ¢o lién quan s& hitu tir 5% trér 1én s6 ¢6 phidu co quyén bidu quyét
cua Cong ty thuc hién cong b thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc IX, X ban hanh
kém theo Thong tu 96/2020/TT-BTC cén cir trén tong s6 luong ¢ phiéu ma nhém nha
dau tu nude ngoai dé ndm gitr.

5. Quy dinh tai khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay khong 4p dung dbi voi cac dbi tuong

khong chii dong thue hién giao dich trong trudng hop thay ddi ty 1& nam giir ¢6 phiéu c6 ‘
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quyén biéu quyét phat sinh do cong ty mua lai ¢d phiéu cta chinh minh hodc cong ty
phat hanh thém c¢6 phiéu.

6. Cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tr ctia cdng ty trong thoi han 03
ngdy lam viéc sau khi nhin dugc bdo cdo lién quan dén su thay ddi ty 1& sé hitu cb
phi€u cua céac déi tuong dugc quy dinh tai Diéu nay.

biéu 15. Cong b thong tin vé giao dich cda nguwoi noi by cia Cong ty va
nguoi ¢ lién quan ciia nguwoi ndi bd '

1. Nguoi ndi b ciia Cong ty va ngudi ¢6 lién quan clia cac ddi twong nay phai
cong b6 thong tin, bdo cdo trude va sau khi thuc hién giao dich cho Uy ban Chtng
khodn Nha nudc, S¢ giao dich chang khoan va Cong ty khi gia tri giao dich du kién
trong ngay tir 50 triéu dong tré 1én hodc gid tri giao dich du kién trong ting thang tir
200 trigu déng tr¢ lén tinh theo ménh gia (déi véi ¢b phiéu trai phiéu chuyén ddi) hoic
g1a tri chuyén nhuong (d6i voi quyén mua cb phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén déi),
ké ca truong hop chuyén nhuong khong théng qua hé théng giao dich tai S giao dich
ching khoan (nhu céc giao dich cho hodc dugc cho, ting hoac duoc tang, thira ké,
chuyén nhugng hodc nhan chuyén nhuong chimg khoan va céc trudng hop khéac), cu thé
nhu sau:

a) Trude ngay du kién thuc hién giao dich t01 thiéu 03 ngay lam viéc, ngum noi
bo va nguoi ¢o lién quan phai cong bd thong tin vé viée du kién giao dich theo mau quy
dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay;

b) Thoi han thuc hién giao dich khong dugc qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky
thue hién giao dich. Ngudi ndi bd va ngudoi ¢ lién quan phai thuc hién theo thoi gian,
khéi lugng, gia tri do S¢ giag dich chirng khoéan da cong bd thong tin va chi dugc thuc
hién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 théng tin cong b tir S& giao
dich chirng khoan;

¢) Truong hop thuc hién giad dich mua trong cac dot phat hanh ¢b phiéu hoic
+ giao dich chao mua cong khai, ddi twong phai cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu
nay dugc mién trir nghia vu quy dinh tai diém b khoan nay va thuc hién theo quy dinh
phap luit vé hoat dong chao ban, phat hanh, chao mua cong khai; |

d) Nguoi ndi by va ngudi cé lien quan khong duge dong thoi diang ky, giao dich |
mua va ban ¢ phiéu, quyén mua c6 phiéu, trai phiéu chuyén ddi, quyén mua trai phiéu
chuyén dbi trong cung mot dot ding ky, giao dich va chi duoc dang ky, thuc hién giao
dich tiép theo khi da bao cdo két thic dot giao dich trude do;

d) Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tit giao dich (trudong hop
giao dich két thuc trudce thoi han ding ky) hodc két thuc thoi han du kién giao dich,
nguoi ndi bo va nguot co lién quan phai cong b6 thong tin vé két qua giao dich dong
thoi giai trinh nguyén nhan khong thyc hién duogc giao dich hodc khong thuc hién hét
khéi lwong ding ky (néu co) theo miu quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché
nay;
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e) Nguoi ndi bo va nguoi 6 lién quan 1a déi twong phai thue hién bdo cdo, cong
b théng tin theo quy dinh tai khoan nay dong thoi 1a dbi tuong phai thuc hién bao céao,
cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay thi chi phai thuc hién nghia vu
cong bd thong tin ap dung ddi voi ngudi noi bd va nguoi co lién quan.

2. Ngudi ndi bd va ngudi ¢ lién quan khong thude ddi tugng phai thue hién bao
c4o, cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay d@)ng thoi 1a d6i twong phai
thue hién bao cdo, cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu 14 Quy che nay thi phai
thuc hién nghia vu bdo céo, cong bd thong tin theo quy dinh tai Didu 14 Quy ché nay.

3. Quy dinh vé nghia vu cong bd thong tin tai diém a, b va d khoan 1 Diéu nay
khong 4p dung doi v6i trudng hop cong ty chimg khoan ban giai chdp cb phiéu cta
§ At 1A A o st qia ) ;g A N
khach hang la nguoi ndi bd cuia Cong ty hodc ngudi co lién quan cia cac doi tugng nay.

4. Trudng hop sau khi dang ky giao dich, ddi twong dang ky giao dich khéng con

la nguoi ndi b ctia Cong ty hodc nguodi co lién quan cia cac doi tugng nay, doi tugng

ding ky giao dich vAn phai thuc hién viéc bdo cao va cbng bd thong tin theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay.

5. Truong hop cong ty me, cac td chice chinh tri, to chiace chinh tri - x8 hoi (cong
doan, doan thanh nién,...), c4 nhan giit chirc danh quéan-1y khac theo quy dinh tai Diéu 1¢
cua Cong ty thuc hién giao dich chirng khodn cua cong ty phdi thuc hién nghia vu cong
b6 thong tin ap dung d6i véi ngudi ndi bo va ngudi co lién quan.

7. Trong thoi han 03 ngay lam viéc sau khi nhdn dugc céc bdo cédo lién quan dén
giao dich chung khoan cua nguoi ndi bd va nguoi co lién quan theo quy dinh tai Pidu
nay, Coéng ty phai cong bb trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.

Piéu 16. Cong b6 thong tin vé giao dich chiio mua cong khai

T6 chirc, ca nhan chao mua cong khai va cong ty bi chao mua phai thuc hién
cong bd thong tin theo quy dinh tai Luat Chimg khoén va vian ban huéng dan. '

Pidu 17. Cong bb thong tin vé giao dich ¢b phiéu quy

Truong hop giao dich C(*')‘phié’u quy, Cong ty phai thuc hién cong bd théng tin

theo quy dinh ctia Luat Chimg khoan va cac vin ban huéng dan.

Trudng hgp Cong ty mua lai ¢ phiéu cia chinh Cong ty, sau khi thanh toan hét
s6 ¢b phiéu mua lai, néu téng gia tri tai san dugc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi
Cong ty phai thong bao cho tit ca cic chii ng biét va cong bd thong tin trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay hoan tit nghia vu thanh toan viéc mua lai cd phiéu.

Chuwong III: QUY TRINH CONG BO THONG TIN
Diéu 18. Quy trinh cong bd thong tin
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Gom 6 budc sau:

. Chuén bi thong tin
Xu ly thong tin
Phé duyét thong tin
Cong bd thong tin

Tiép nhén cac thong tin phan hoi

N

Bé4o quan va luu trit thong tin

Piéu 19. Chuin bi théng tin

1
\

- Vao thoi diém két thic quy hay két thic nam tai chinh hodc khi phat sinh céc su
kién phai cong bd theo quy dinh, nguoi tong hop thoéng tin hodc Ngudi dugce Gy quyén
cong bd thong tin (néu c¢6) thong bdo tdi cac b phén co lién quan vé ndi dung thong tin
s& cong bd va thoi han cong bd ciia Cong ty. '
- Cac bd phan c¢o6 lién quan phai 1ap bao cdo va gui dén ngudi tong hop thong tin

hodc Nguoi duge Gy quyén cong b thong tin (néu co) trong thoi han khong qua 2/3
thoi gian ma Cong ty phai cong bd; viée xac dinh thoi han nay duge tinh theo thoi gian
cu thé cua timg truong hop cong b6 dinh ky, bét thuong hoidc thec yéu cau.

- Béo cdo do cac b phén ¢6 lién quan duge 1dp thanh van ban c6 ky xac nhan noi
dung cua ca nhan thue hién hodc dai dién phu trach bd phén.

Diéu 20. Xir Iy thong tin

Khi nhan duoc thong tin do cic bo phén lién quan cung cip, ngudi tong hop
thong tin hodc Nguoi duoc uy -quyén cong bd thong tin (néu co) ctia Cong ty phai:
- Kiém tra n6i dung thong tin, dbi chiéu véi cac quy dinh vé cong bd thong tin;

- Chinh stra hodc soan thao vian ban cong bd thong tin theo miu quy dinh.

Piéu 21. Phé duyét thong tin

- Truong hop Nguoi dai dién theo phép luat thirc hién cong bd thong tin: Khi xt’
ly thong tin xong, Phong T4 chire Hanh chinh trinh Téng Giam dbc Cong ty xem xét va -

ky ban hanh véan ban cong b thong tin va tai lidu co lién quan.

- Trudng hop Ngudi dugc iy quyén cOng bd thong tin thye hién cong bd thong
tin: Khi xtr ly thong tin xong, Nguoi dugce ty quyén cong bd thong tin trinh Tong Giam
ddc Cong ty phé duyét trude khi ky ban hanh vin bén cong b thong tin va tai lidu co
lién quan.

Pidu 22. Cong bb thong tin

Sau khi Téng Giam doc Cong ty hodc Nguoi cong b thong tin ky ban hanh vin
ban cong bd thong tin va tai liéu 6 lién quan, ngudi t6ig hop thong tin, Phong K§ thuét

- Coéng nghé hoiic Nguoi duge Gy quyén cong bd thong tin (néu c6) thuc hién céac thu ‘
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tuc cong bd thong tin theo quy dinh tai cac van ban phap luat hién hanh vé cong bd
thong tin va Quy chié nay.

Diéu 23. Tiép nhan cic théng tin phan hdi

Trudng hop, nhin dugc thong tin phan hdi, ngudi tong hop thong tin hodc Nguoi
duogc ty quyén cong b thong tin (néu ¢6) c6 trach nhiém kiém tra, xdc minh va soan
thdo sira doi,; bd sung (néu c6) cac thong tin lién quan va trinh Tong Giam déc vé viee
phiic dap lai cac nodi dung can thiét.

Piéu 24. Lap hd so va luu triv thong tin

Phong T6 chirc Hanh chinh - Lao dong Tién luong thuc hién bdo quan, luu gitr
thong tin da bao cao, cong bd theo quy dinh cta phéap luét; déng thoi sau khi tiép nhén

cac bao cdo tir cac bg phén lién quan phai 1ap ho so cho tirng su kién kém theo ban sao

vin ban cong b thong tin da cong bd va luu giit tai Cong ty dé kiém tra, ddi chiéu trong
truong hop can thiét.

Céc bd phan c6 lién quan khi cung cip thong tin cho nguoi téng hop théng tin
hodc Nguoi duge iy quyén cong b thong tin phéi lap hd so luu tai don vi minh.

Diéu 25. Tam hoin va bio lwu chwa cong bd thong tin

1. Truomg hop viée cong bd thong tin khong thé thyc hién ding thdi han vi
nhitng Iy do bat kha khang va nhiing truong hop khac duge UBCKNN chap thuin cho
tam hodn cong bd thong tin. Cong ty phai bdo cio UBCKNN, SGDCK ngay khi xay ra
truong hop bit kha khang hodc trude thoi han cong bd thong tin dé dé nghi UBCKNN
chép thuén cho viéc tam hoén, bao luu viéc cong bd va phai thuc hién cong bd thong tin
sau khi su kién bat kha khang duoc khic phuc.

2. Viéc tam hodn va bao luu cong bé thong tin dugc UBCKNN chip thuin bing

van ban phai dugc cong bd trén cong thong tin dién tir cia Cong ty, UBCKNN va
SGDCK, trong d6 néu rd ly do ctia viéc tam hoan cong bd thong tin.

Piéu 26. Cii chinh théng tin

1. Cong ty c6 trach nhiém cai chinh thong tin ctia Cong ty da cong bd hoidc yéu
cau bat ky t6 chirc, c4 nhin nao phat ngdn, ding tai, sir dung thong tin khong ding hodc
sai léch vé Cong ty cai chinh thong tin.
2. Viéc cai chinh thong tin ctia Cong ty duoc thuc hién theo quy trinh tai Piéu 18
ctia Quy ché nay.
3. Nguoi cong bd thong tin ctia Cong ty 12 ngudi ¢d quyén yéu ciu cac dbi tugng
khac cai chinh thong tin vé Cong ty.
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Chuong IV: TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 27. B phan déu méi chuén bi cong bd thong tin

B0 phéan dau moi chudn bi cdng bo thong tin ctia Cong ty bao gdm:

1. Phong T chirc Hanh chinh - Lao dong Tién luong: Chiu trach nhiém chuén bj
cac thong tin lién quan dén quan trj Cong ty va cac ndi dung khac theo chirc ning,
nhiém vu ctia minh.

2. Phong Tai chinh - Ké todn: Chiu trdch nhiém chuan bj cac thong tin lién quan
dén*bdo cdo tai chinh va cac ndi dung khac theo chttrc nang, nhiém vu ctia minh.

3. Phong Ky thuat - Cong nghé: Chiu trdch nhi¢m ding tai toan vin ban cong b

thong tin da dugc ban hanh Ién trang thong tin dién to cia Cong ty trong khoang thoi .

gian dd duoc Tong Giam dbc Cong ty phé duyét.

Diéu 28. Trach nhiém, quan hé gira cac phong, ban, don vi triye thudc trong
viéc cung cap thong tin

1. Phong T6 chire Hanh chinh - Lao dong Tién luong ctr ngudi lam nhiém vu cda

nguoi tong hop thong tin trong pham vi chic niag ctia» minh, dinh ky ddn doc cac .

phong, ban, don vi cung cip cac thong tin theo ndi dung Quy ché nay.

2. Trudng cac phong, ban, don vi chiu trach nhiém vé tinh chinh xéac va kip thoi
ctia cic thong tin cung cap cho bo phan dau moi.

Déi v6i nhiing thong tin bit thudng, thong tin cung cip theo yéu ciu phai cong
b6 theo quy dinh, trudong cac phong, ban, don vi (noi phat sinh théng tin cin cung cip)
¢6 trach nhiém cung cip thong tin trong vong 16 gid ké tir khi xay ra su kién.

3. Phong T6 chire Hanh chinh - Lao dong Tién luong phai gidm sat viéc cong bd
thong tin va bao céo Téng Giam dbe két qué thyce hién.

Diéu 29. Xit Iy vi pham

Don vi, ca nhan thudc Cong ty ¢6 hanh vi vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay,
vi pham cac quy dinh ctia phap luat gdy thiét hai cho Cong ty lién quan dén viéc thuc
hién, quan ly hoat dong cong bd thong tin thi tiy theo tinh chét, muc dd vi pham ma bi
xt ly ky ludt, xitr phat hanh chinh hodc bi truy ctu trach nhiém hinh su; néu gdy thiét hai
thi phai bdi thudong theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 30. Pi¢u khoin thi hanh

1. Thanh vién H6i dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Gidm doc, K&
toan trudng, cac don vi truc thudc, cdc Phong ban va cd nhéan cé lién quan dén viéc cong
bo thong tin thyc hién ding trach nhiém, nghia vu ctia minh.
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2. Cac phong ban tham muu, gitp viéc, cac don vi true thudc chiu trach nhiém td
chire phd bién cho can bd nhén vién trong don vi biét dé thuc hién tét cong viée duge
giao.

3. Trong truong hop ¢6 nhitng quy dinh cua phap luat lién quan dén nghia vu
cong bd thong tin cia Cong ty chua duge dé cip trong Quy ché hoic trong truong hop
¢6 nhitng quy dinh méi cta phdp luat khac voi nhitng diéu khoan trong Quy ché thi
nhitng quy dinh phép lut d6 dwong nhién duoc dp dung va diéu chinh nghia vu cong b
thong tin cuia Cong ty. ' _

4. Moi stra doi, b6 sung quy ché nay do Hoi ddng quan tri Cong ty xem xét,
quy\é't dinh./.

A7

TM. HOI PONG QUAN TRI

VIET NA ?wf//;\gi

Nguyén Thanh Hai a1
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Phu lue I |
GIAY UY QUYEN THUC HIEN CONG BO THONG TIN

CONG TY COPHAN VIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THONG TELVINA VIET NAM DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
86:.../GUQ-TELVINA Ha NGi, ngdy... thang....ndm
Giay uy quyén thuc hién cong bo
thong tin
\ Kinh gui: - Uy ban Chtimg khoan Nha nudc;

- S¢ Giao dich ching khoén.

I. Bén Gy quyén (sau day goi la “Bén A”):

- Tén giao dich cta td chic, cong ty: CONG TY CO PHAN VIEN THONG
TELVINA VIET NAM

- Ma chtng khodn: PMT

- Dia chi lién lac: xa Yén Vién, huyén Gia Lam, thanh phé Ha Noi
- Dién thoai: 02438780451 Fax: 02438782345 Email: info@telvina.vn - Website:
telvina.vn .

1. Bén dwoc ity quyén (sau day goi 1a “Bén B”): Q:"Q‘
= Ong (BA):. e,
- S6 CMND (hodc s6 hd chiéu): ............. Ngay cap........... Noi cap *‘\ /‘
- Dia chi thuong tri/ ... /¢
- Chire vu tai to chire, BOBGE TP . ccn o in s et s i //

II1. N§i dung uy quyén:
- Bén A 1ty quyén cho Bén B lam “Ngudi dugc y quyén cong bd thong tin” cua

: - Bén B ¢6 trach nhiém thay mét Bén A thuc hién nghia vu cong bd thong tin déy
dd, chinh x4c va kip thoi theo quy dinh phép luat. ;
Glay iy quyén nay c6 hiéu luc ke T TERY < sonns s s s 1 o dén khi co6 thong bio

huy bo bang vin ban ctia Cong ty c¢d phan Vién thong Telvina Viét Nam.

BEN A / NGUOI DAI DIEN : BEN B
THEO PHAP LUAT (K9, ghi 16 ho tén)

(Ky, ghi ro ho tén, dong dd’uf

Tai liéu dinh kém
- Ban cung mp théng tin nguot dugce uy quyén cong b théng tin theo miu tai Phuy luc 3;

Ghi chii: DS véi t6 chike la nha dau te nude ngodi, bén A la nguoi dai dién theo phdp
ludt deoc thay thé bang nguoz dai dién theo tham quyén.



Phu luc 11
Appendix

BAN CUNG CAP THONG TIN
CIRRICULLUM VITAE

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic
THE SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM
Independence - Freedom — Happiness

.., NEAY.... thdng ... ndm....
.., day .... month .... year....

BAN CUNG CAP THONG TIN/ CIRRICULLUM VITAE

Kinh guri: - Uy ban Chtmmg khoan Nha nuéc;
- S¢ Giao dich ching khoan.

To: - The State Securities Commissioh;
- The Stock Exchange.

1/ Ho va tén /Full name:
2/ Gi61 tinh/Sex:

3/ Ngay thang nam sinh/Date of birth:

:’\\ -
4/ Noi sinh/Place of birth: | \;\)‘
, o . )
5/ 86 CMND (hodc s6 hQ chiéu)/ ID card No. (or Passport No.): ........ccccecn..... f//
Ngay cap/Date of issue ........ Noi cap/Place of issue...........cccccouveeveeceneen... V4

6/ Qudc tich/Nationality:

7/ Dan toc/Ethnic:

8/ Dia chi thuong tri/Permanent residence:
9/ S6 dién/Telephone number:

10/ Bia chi email/Email:

11/ Tén t6 chic la dbi tuong cong bd thong tin/ Organisation’s name subject to
information disclosure rules: .

12/ Chure vu hién nay tai to chirc 1a do6i tugng cong bo thong tin/ Current position in an
organization subject to information disclosure:

13/ Cac chirc vu hién dang ndm gii tai t6 chttc khdc/Positions in other companies:

14/ S6 CP nam ill: coovveveveeeeeeveeeeeeeeeereeeeeesreenen, chiém ..oooovvveeanee, % vbn diéu 1¢,
trong do/ Number of owning Shares ..., RPN ,
accounting for ....% of charter capital, of which:
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Phu luc 111

BAO CAO THUONG NIEN

CONG TY CO PHAN VIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THONG TELVINA VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: .../BC-TELVINA Ha Noi, ngay... thang...ndm....
BAO CAO
Thwong nién nam.......

Kinh giri: - Uy ban Chting khoan Nha nuéc;
- S& Giao dich chimg khoan.

I. Thong tin chung

1. Théng tin khdi qudat

- Tén giao dich:

- Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép 56:
- Vén diéu 1¢&:

- Vén déu tu ctia cha s& hitu:
- Dia chi:

- S6 dién thoai:

- 86 fax:

- Website;

- M ¢6 phiéu:

- Qua trinh hinh thanh va phat trién (ngay thanh 1ap, thoi diém niém yét, thoi gian céc
moc sy kién quan trong ké tir khi thianh 1ap dén nay.

- Céc su kién khéc:
2. Ngdnh nghé va dia ban kinh doanh:

- Nganh nghe kinh doanh: (Néu cac nganh nghé kinh doanh hodc san pham, dich vu
chinh chiém trén 10% tong doanh thu trong 02 ndm gin nhét).

- bia ban kinh doanh: (Néu cac dia ban hoat dong kmh doanh chinh, chiém trén 10%
tong doanh thu trong 02 nam gén nhat)

3. Thong tin vé mé hinh qudn tri, 16 chite kinh doanh va bé mdy quadn Iy
- Mb hinh quén tri (néu rd mo hinh theo quy dinh tai Diéu 137 Luat Doanh nghiép).
- Co chu by may quan ly. '

- Céc coOng ty con, cong ty lién két: (Néu danh séach, dia chi, linh vuc san xudt kinh
doanh chinh, vén diéu 1& thuc gop, ty 1& s¢ hitu ctia Cong ty tai cac cong ty con, cong ty
lién két).
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4. Dinh hwréng phdt trién
- Cac muc tiéu chu yéu cia Cong 1y .
- Chién lugc phat trién trung va dai han.

- Cac muc ti€u phat trlen bén ving (moi truong, xa hoi va cong dong) va chuong trinh
chinh lién quan dén ngin han va trung han ctia Cong 1y.

5. Cde rii ro:(Néu céc rii ro ¢6 thé anh huéng dén hoat dong san xudt kinh doanh hoac
déi voi viée. thue hién cdc muc tiéu cla clia Cong ty, trong d6 cé rii ro ve moi truong,
thién tai, dich bénh, ...).

I1. Tinh hinh hoat dong trong nim
1. Tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh

- Két qua hoat dong san xuét kinh doanh trong nam: Néu cac két qua dat duoc trong
niam. Néu nhitng thay doi, bién dong lon vé Chlel’l luge kinh doanh, doanh thu, loi
nhuén, chi phi, thi trudng, san phdm, ngudn cung cp,... ;

- Tinh hinh thuc hién so véi ké hoach: So sanh két qué dat dugc trong nam so voi cac
chi tiéu ké hoach va cac chi tiéu nim lién k&. Phan tich cu thé nguyén nhén dan dén viéc
khong dat/dat/vuot cac chi tiéu so voi ké hoach va so v&i ndm hen keé.

2. T6 chitc va nhan Sw

- Danh sach Ban diéu hanh: (Danh sich, tom tit Iy lich va ty 1& s& hitu ¢b phin c6 quyén
biéu quyét va cac ching khoan khac do cong ty phat hanh'ctia Tong Gidm doc, cac Pho -
Téng giam ddc, Ké toan trudng va céc can bd quan ly khac.

- Nhitng thay doi trong ban didu hanh: (Liét ké céac thay doi trong Ban diéu hanh trong
nam).

- S0 luong can bd, nhin vién. Tom tat chinh sach va thay doi trong chinh sach doi véi
nguoi lao dong,

3. Tinh hinh dau tw, tinh hinh thuc hién cde dw dn

a) Cac khoan diu tu 16n: Néu cac khoan ddu tw 16n duge thuc hién trong nam (bao gém
cac khoan dau tu tai chinh va cac’khoan dau tu du an), tinh hinh thuc hién céc du 4n
16n. Doi voi truong hop cong ty dé chao ban ching khodn dé thyc hién cac du én, cén
néu rd tién do thuc hién cac du 4n nay va phén tich nguyén nhén dan dén viéc dat/khong
dat tién do da cong bd va cam kév).

b) Cac cong ty con, cong ty lién két: (Tém tit vé hoat dong va tinh hinh tai chinh cua
cac cong ty con, cong ty lién két).

4. Tinh hinh tai chinh

a) Tinh hinh tai chinh ?

% ting

Chi tiéu Nam X-1 Nam X .,
) giam

* DOi Vi t6 chire khong phdi 1d t6 chire
tin dung va té chuc tai chinh phi ngdn .

hang:




Téng gia tri tai san

Doanh thu thuin

Loi nhuan tir hoat dong kinh doanh
Lo1 nhuan khac

Loi nhuin trudc thué

Loi nhuan sau thué

Ty 1& loi nhuén tra cd tie

* Doi voi to chite tin dung va toé chite tai
chikh phi ngdn hang:

Tong gia tri tai san
Doanh thu
Thué va céc khoan phai nop

Loi nhuén trudce thué

Lo¢1 nhuan sau thué

- Céc chi tiéu khac. (tuy theo dac d1em riéng ctia nganh, cla cong ty dé 1am 3 két qua

hoat dong kinh doanh trong hai nim gan nhét).

b) Céc chi tiéu tai chinh cha yéu:

[}

Chi tiéu

Nam
X-1

Nam X

Ghi
chu

1. Chi tiéu vé khad ning thanh todn
+ Hé sb thanh toan ngén han:

Tai san ngén han/N¢ ngén han

+ Heé sd thanh toan nhanh:

Tai san ngan han - Hang ton kho

No ngan han

2. Chi tiéu vé co cau von
+ H¢ s0 No/Tong tai san

+ H¢ s6 No/von chu sé hitu .

3. Chi tiéu vé ndng liec hoat dong

+ Vong quay hang ton kho:

Gia vbn hang ban/Hang t6n kho binh quén
+ Vong quay tong tai :

Doanh thu thuan/Téng tai san binh quan
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4. Chi tiéu vé kha ncfng sinh loi

+ Heé s6 Loi nhuén sau thué/Doanh thu thuin
+ Hé sb Loi nhun sau thué/vén chu s& hitu
+ Heé sb Loi nhuén sau thué/Téng tai san

+ He¢ s Loi nhuan tir hoat dong kinh doanh/Doanh thu
thudn

5. Co cau cé dong, thay doi von dau tw ciia chii s¢& hitu.

a) Co phan/ Shares: Néu tong so c¢b phin va loai cd phin dang luu hanh, 56 luong b
phan chuyén nhuong ty do va s6 luong cb phén bi han ché chuyén nhuong theo quy
dinf phap luat, Diéu 1é cong ty hay cam két cua nguoi s¢ hitu. Truong hop cOng ty c6
ching khoan giao dich tail nudc ngoai hay bao tro viéc phat hanh va niém yét ching

khoan tai nudc ngoai, can néu rd thi truong giao dich, sb luong ching khoan dugc giao

dich hay dugc béo tro va cic thong tin quan trong lién quan dén quyén, nghia vu cua
cong ty lién quan dén ching khoén giao dich hodc duoc bao trg tai nude ngoai.

b) Co cdu ¢b dong: Néu co cdu cb dong phan theo cac tiéu chi ty 1€ s¢ hiru (co dong l6m,
c6 dong nhd); co dong t6 chuc va €6 dong cé nhén; c¢b déng trong nudce va cd dong nude
ngoai, ¢o dong nha nudc va cac co dong khéc, ty 1¢ s¢ hitu nuée ngoai tdi da.

c¢) Tinh hinh thay d01 vén diu tu cta chi sé hitu: Néu céc dot ting vén ¢ phan ké tir

khi thanh 1dp bao gom cac dot chao ban ra cong ching, chao ban riéng e, chuyen (1‘01 o

trai phiéu, chuyen d6i ching quyén, phat hanh ¢ phleu thudng, tra cb tic bing cb
phiéu v.v (thoi diém, gia tri, dbi tugng chao ban, don vi cdp).

d) Giao dich ¢6 phiéu quy: Néu sb luong ch phleu quy hién tai, liét ké cdc giao dich cd
phleu quy da thuc hién trong nam bao géom th01 diém thuc hién giao dich, gia giao dich
va dbi tuong giao dich.

¢) Cac ching khodn khac: néu céc dot phat hanh chung khodn khac da thyc hién trong
nim. Néu so luong, dic diém cac loai chimg khoan khac hién dang luu hanh va cac cam
két chua thuc hién cia cong ty v6i cd nhén, to chirc khac (bao gdém can vd cong nhan
vién, nguoi quan ly cua cong ty) lién quan dén viéc phat hanh ching khoan.

6. Bdo cdo tdc dong llen quan dén méi trivong va xd hoi cia cong ty
6.1. Tdc dong lén moi truong: |

Tdng phat thai khi nha kinh (GHG) truc tip va gian tiép

Cac sang kién va bién phap giam thiéu phat thai khi nha kinh.

6.2. Quan ly nguén nguyén vdt liéu:

a) T6 ong luong nguyen vat liéu duge str dung dé san xuét va dong goi cac san pham va
dich vu chinh cua t6 chirc trong nam.

b) Béo céo ti 1& phén trim nguyén vat liéu dugce tdi ché dugc sir dung dé san xuét san
phém va dich vu chinh cta té chirc.

6.3. Tiéu thu ndng luong:
a) Ning luong tiéu thu truc tiép va gian tiép.

b) Néng lugng tiét kiém dugc thong qua cic sang kién sir dung nang lugng hiéu qua.
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¢) Cac bdo cdo sang kién tict kiém nang lugng (cung cip cac san phém va dich vu tiét
kiém nang lugng hodc st dung ning lugng tai tao); bao cao két qua cia cac sang
kién nay.

6.4. Tiéu thy nuée: (mie ti€u thu nude cua cac hoat dong kinh doanh trong nam)
a) Ngudn cung cip nude va lugng nude st dung.

b) Ty 1é phin tram va tong luong nude tai ché va tai st

6.5. Tudn thit phdp ludt vé bdo vé moi truong:

a) S6 1an bi x{r phat vi pham do khong tudn tha ludt phdp va cac quy dinh vé moi
truong,

b) ?\F(z)ng s6 tién do bi xtr phat vi pham do khong tuan tha ludt phap va cac quy dinh vé
moi trudng.

6.6. Chinh sdch lién quan dén nguoi lao dong

a) S lugng lao dong, mirc lwong trung binh déi v6i ngudi lao dong,

b) Chinh sach lao d@ng nham dam bao sirc khoe, an toan va phiic loi clia nguoi lao
dong.

c¢) Hoat dong dao tao nguoi lao dong

- SO gio dao tao trung binh mo1 ndm, theo nhén vién va theo phén loai nhén vién

- Céc chuong trinh phat trién k§ ning va hoc tap lién tuc dé hd tro ngudi lao dong dam :

bao c6 viéc lam va phat trién su nghiép.
6.7. Bdo cdo lién quan dén trdch nhiém doi voi cong dong dia phuwong.

Céc hoat dong dau tu cong ddng va hoat dong phat trién cong ddng khac, bao gdbm hd
tro tai chinh nham phuc vu cong dong.

6.8. Bdo cdo lien quan dén hoat dong thi triong von xanh theo hidng din ciia
UBCKNN.

Luu y: (Muc 6 phan II Phu luc nay, cong ty c6 thé ldp riéng thanh Bdo cdo phdt trién
bén viing, trong dé cdc muc 6.1, 6.2 va 6.3 khong bat budc doi voi cdc doanh nghiép
hoat dong trong linh vuc dich vu tai chinh, ngdn hang, chitng khodn, bdo hiém).

Khuyén khich cac doanh nghiép 4p dung céc chuian muc bdo cdo quoc té trong viéc bao
cdo Phat trién bén viing,

- , . \ e o . r A . A . . s 3 er A
I1I. Bao cdo va danh gid ctia Ban Giam doc (Ban Giam doc bao cao va danh gia ve
tinh hinh moi mat cia cong ty

Béo cao va danh gid ctia Ban Gidm ddc t6i thiéu phai bao.gdm cac ndi dung sau:
1. Pdnh gid két qua hoat dong san xuat kinh doanh

- Phan tich tong quan vé hoat dong ctia cong ty so v6i ké hoach/du tinh va cac két qua
hoat dong san xuét kinh doanh truéc ddy. Truong hop két qua san xuat kinh doanh
khong dat ké hoach thi néu ro nguyén nhan va trach nhiém cta Ban Giam dbc ddi voi
viée khong hoan thanh ké hoach san xuét kinh doanh (néu co).

- Nhiing tién bo cong ty di dat dugc.
2. Tinh hinh tai chinh




a) Tinh hinh tai sdn

Phén tich tinh hinh tai san, bién dong tinh hinh tai san (phén tich, danh gia hiéu qua su
dung tai san va ng phai thu qua han anh hudng dén két qua hoat dong kinh doanh).

b) Tinh hinh ng phai tra
- Tinh hinh no hién tai, bién dong 16n vé cac khoan no.

- Phén tich ng phai trd qua han, anh hudng chénh 1éch cua ti 1€ gia héi doal dén két qua
hoat dong san xuit kinh doanh cua cong ty, anh hudng chénh 1éch 131 vay.

3. Nhitng cdi tién vé co cdu 16 chire, chinh sdch, qudn [y.
4. Ké hoach phdt trién trong twong lai

5. Giai trinh cua Ban Gidm déc doi voi y kién kiém todn (néu co)- (Truong hop y kién
kiém todn khéng phdi I y kién chdp nhan toan phan).

6. Bdo cdo ddanh gid lién quan dén trach nhiém vé moi trivong va xd hoi cua cong ty

a. Danh gia lién quan dén céc chi tiéu méi truong (ti€u thu nude, ndng luong, phat

thai...).
b. Déanh gia lién quan dén van dé ngudi lao dong
¢. Danh gia lién quan dén trdch nhiém ctia doanh nghiép ddi v4i cong dong dia phuong

IV. Danh gid cia Hoi dong quan tri vé hoat dong ciia Cong ty (dbi voi cong ty cb
phan) '

1. Ddnh gid cua Hi dong quan tri vé cde mdt hoat dong cua Cong ty, trong dé cé danh

gid lién quan dén trdch nhiém méi trircong va xa hoi.
2. Bdnh gid ciia Hi dong quadn tri vé hoat dong cua Ban Gidm doc cong ty

3. Cdic ké hoach, dinh hiéng ciia Hoi dong quan tri

V. Quin tri cong 1y
1. Hpi dong qudn tri

a) Thanh vién va co ciu cua Hoi dong quan tri: (danh sach thanh vién Hoi dong quan
tri, ty 1é s& hitu ¢6 phan ¢6 quyén bidu quyét va céac ching khoan khac do cong ty phét
hanh, néu ro thanh vién doc 14p va cac thanh vién khac; s6 luong chirc danh thanh vién
Hoi dong quén tri, chtrc danh quan ly do timg thanh vién Hoi ddng quén tri cua cong ty
nim gift tai cac cong ty khac,

b) Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri- (Liét ké cdc tiéu ban thudc Hoi ddng quan tri
va thanh vién trong tirng tiéu ban.

¢) Hoat dong ctia Hoi dong quan tri- danh gid hoat dong <ctia Hoi dong quan tri, néu cu
thé s6 luong céc cude hop Hoi dong quan tri, noi dung va két qua ctia cac cude hop.

d) Hoat dong cua thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap. Hoat dong cua cac tiéu ban
trong Hoi dong quan tri: (danh gid hoat dong cia céac tleu ban thude Hoi ddng quan tri,
néu cu thé sb luong cac cude hop cua timg tiéu ban, ndi dung va két qua cia cac cude
hop. -

e) Danh sach cac thanh vién Hoi dong quan tri c6 chirng chi dao tao vé quan tri cong ty.
Danh séach céac thanh vién Hm dong quén tri tham gia cac chuong trinh vé quan tri cong
ty trong nam.

¢
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2. Ban Kiém sodt

a) Thanh vién va co ciu cta Ban kiém soat/ Uy ban klem toan. (danh sach thanh vién
Ban kiém soat, ty 1& s& hitu cb phan c6 quyén biéu quyét va cac chimg khoan khac do
cong ty phat hanh.

b) Hoat dong ciia Ban kiém soat/ Uy ban kiém toan: (danh gia hoat dong cua Ban kiém
sodt/ Uy ban kiém todn, néu cu thé sb lugng cac cude hop ctia Ban kiém soat/ Uy ban
kiém toan, ndi dung va két qua cua cac cudc hop.

3. Cdc giao dich, thit lao va cdc khodn loi ich cia Hi dong quan tri, Ban: glam déc va
Ban kiém sodt/ Uy ban kiém todn

a) Luong, thuéng, thu lao, cac khoan loi ich; (Luong, thudng, thu lao, cic khoan loi ich
khac, va chi phi cho timg thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat/ Uy
ban kiém toan, Giam déc hodc Téng Giam dbc va cac can bd quan ly. Gid tri cac khodn
thi lao, lgi ich va chi phi nay phai.dugc cong bd chi tiét cho ting nguoi, ghi rd s6 tién
cu thé. Cac khoan loi ich phi vét chat hodc cac khoan lgi ich chua thé/khong thé luong
hoa bang tién cin duogc liét ké va giai trinh day du.

b) Giao dich ¢b phleu ctia nguoi ndi bd: (Thong tin vé cac giao dich ¢d phiéu cua céac
thanh vién Hoi dong ‘quan tri, thanh vién Ban kiém soat/ Uy ban kiém toan, Giam ddc
(Tong Giam dbc), Ké toan truong, cac can bo quan ly, Thu ky cong ty, cd dong 16n va
nhitng nguoi lién quan t6i cic déi tuong noi trén.

¢) Hop dong hodc giao dich véi ngudi ndi bo: Thong tin vé hop ddng, hodc giao dich da
dugc ky két hoac da dugc thyc hién trong nam voi cong ty, cdc cong ty con, cac cong ty
ma cong ty nam quyén kiém sodt ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat/ Uy ban kiém toan, Giam déc (Téng Giam ddc), cac can bo quan ly va nhitng nguoi
lién quan t6i cac ddi tuong néi trén.

d) banh gia viéc thuc hién cac quy dinh vé quan tri cong zy: (Néu r6 nhitng ndi dung
chua thuc hién dugc theo quy dinh phdp luat vé quan tri cong ty. Nguyén nhén, giai
phap va ké hoach khic phuc/ké hoach ting cuong hiéu qua trong hoat dong quan tri

cong ty).
VI. Béo céo tai chinh

< 1. Y kién kiém toan

2. Bdo cdo tai chinh dwoc kiém todn (Bao cdo tai chinh ndm da dugc kiem toan bao

gom Béng cin doi ké todn; Béo cao két qua hoat dong kinh doanh; Béo céo luu chuyen

tién t&; Ban thuyét minh Bao cdo tai chinh theo quy dinh phap luat vé ké toan va kiém

toan. Trudng hop theo quy dinh phap luat vé ké toan va kiém toan, cong ty phai 1ap Bao
céo tai chinh hop nhét hodc Bao céo tai chinh tong hop thi Bio céo tai chinh trinh bay
trong Bdo cdo thudng nién 1a Béo cdo tai chinh hop nhit 'hodc Bao céo tai chinh tbng
hop dong thoi néu dia chi cong bd, cung cép bao céo tai chinh cta cong ty me.

Noi nhin: XAC NHAN CUA DAI DIEN THEO
S PHAP LUAT CUA CONG TY
- Luu: VT, ... (Ky, ghi ro ho tén, dong dau)
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Phu luc IV
BAO CAO TINH HINH QUAN TRI CONG TY

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN THONG TELVINA Péc lap - Tw do - Hanh phic
VIET NAM
86: .../BC-TELVINA Ha Noi, ngay... thdng...ndm....
BAO CAO

Tinh hinh quan tri cong ty
(6 thang/nim)

Kinh giti: - Uy ban chimg khoan Nha nudc;
- S6 Giao dich chirng khoan.

- Tén cong ty: v " M
- Dia chi try s¢ chinh: e

- Dién thoai: Fax: Email: 3\\“
- Vén didu lé: | ' - 1\“\Tfjj

- Ma ching khoan:

- M0 hinh quan trj cong ty:

TR 2 sa ar A , . . 5y K Gk - 4 g ]
+ Dai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri, Ban Kiém sodt va Téng Giam dbc/Giam | %
déc. : '

-+ Dai hoi déng cb dong, Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc/ Giam dbe va co Uy ban,
kiém toan thudc Hoi ddng quan tri.

- V& viéc thuc hién chic nang kiém toan noi bd: Pa thuc hién/ Chua thuc hién.
I. Hoat dong ciia Dai hdi dong ¢b dong

Théng tin vé céc cudc hop va Nghi quyet/Quyet dinh ctia Dai hoi don0 ch dong (bao
gom ca cac Nghi quyét cia Dai hoi dong o dong duge thong qua dudi hinh thic lay y
kién bang van ban):

S6 Nghi quyét/Quyét

Stt dinh Ngay , No1 dung

I1. Hoi dong quén tri (Bao ca0 6 thang/nim):
1. Thong tin vé thanh vién Hoi dong quan tri (HbQT):
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Chire vu (thanh Ngay bit ddu/khong con 1a thanh vién
gy | Thanhvién | vien HDQT djc HDQT/ HDQT doc lap
HPQT lap, TVHPQT
khéng diéu hanh)) Ngay bd nhiém Ngay mién nhiém
Ong/Ba

2. Cac cudc hop HDQT:

Thanh Sk A Be - P A ,
Stt vien So butilaﬁfg I./IDQI Ty 16 tham dur hop Ly do kh}(ing tham du
.| HPQT 2 o
Ong/Bét

3. Hoat dong giam sat cia HDQT déi v6i Ban Giam déc:

4. Hoat dong cia cdc ticu ban thudc Hoi dong quan tri (néu c6):

5. Céc Nghi quyét/Quyét dinh cta Hoi ddng quan tri (Bdo c4o 6 thdng /ndm):

Stt | S Nghi quyét/ Quyét dinh.

Ngay

Noi dung

Ty 1€ thong
qua

IIL Ban kiém soat/ Uy ban Kiém todn (Béo cdo 6 thang/nam):

1.'Thong tin vé thanh vién Ban Kiém soat (BKS)/ny ban Kiém toan:

Tha‘mh vién
Stt | BKS/ Uy ban
Kiém toan

Ngay bit déu/khéng con la
thanh vién BKS/ Uy ban
Kiém toan

Chtic vu

Trinh d§ chuyén mén

Ong/Ba

2. Cudc hop ctia BKS/ Uy ban Klem toan/Meetmgs of Board of Supervisors or Audlt

Committee

Thanh vién

SO buoi

Sit BKS/ .Ixjy hop tham Ty 1€ tham Ty 1€ lzleu Ly do khong tham dy
ban Kiém i du hop quyeét hop
toan .
Ong/Ba

3. Hoat dong giam sat cua BKS/ Uy ban Kiém toan déi véi HDQT, Ban Giam dbc diéu

hanh va c6 dong:

32



4. Su phbi hop hoat dong gitta BKS/ Uy ban Kiém toan déi véi hoat dong cia HPQT,
Ban Giam doc diéu hanh va cac cén bd quén ly khac:

5. Hoat dong khac ctia BKS/ Uy ban Kiém toan (néu c6): -
IV. Ban diéu hanh

Ngay bo nhiém/
STT Thanh vién Ban diéu Ngay thang Trinh d6 chuyén mién nhiém
_ hanh nam sinh mon thanh vién Ban
di€u hanh
Ong/ Ba

«
<

V. Ké toan truéng

Ngay bo nhiém/ mién
nhi€ém

Ngay thang nam
sinh

Trinh d6 chuyén mén

Ho va tén A
nghiép vu

V1. Dao tao vé quan tri cong ty

Cac khoa dao tao vé quan tri cong ty ma cac thanh vién HDQT, thanh vién BKS, Glam
dde (Tong Giam déc) diéu hanh, cac can bd quan ly khic va Thu ky cong ty da tham gia-
theo quy dinh vé quan tri cong ty:

VIL Danh sich vé ngudi ¢6 lién quan cia cong ty dai ching (B4o cdo 6 thang/nim)
va giao dich cia nguoi ¢6 lién quan cia cdng ty véi chinh Cong ty

1. Danh sach vé nguoi c6 lién quan cia cong ty

s , I Thoti
lai Chtic Thoi 2 M -
3 £ vk . . .z diém Mobi s
khoan vu | SO Giay | Dia chi diém Khon uan
['én to giao tai NSH*, trusd | bat dau con lg h% litn
STT | chic/ca dich cong ngay chinh/ la .. | Ly do :
- , x . - .. | nguoi quan
nhan chiing ty cap,noi | Diachi | nguoi : .
’ & - T ~ o 10 CcO V01
khedn | (néu |cap NSH | -liénhé | c6lién ™ A ,
o , lién cong ty
(néucd) | co) quan -
quan

Ghi chii: s6 Gidy NSH*: s6 CMND/H{ chiéu (ddi voi cd nhdn) hodc S6 Gidy chirng
nhdn dang ky doanh nghiép, Gidy phép hoat dong hodc gidy to phdp Iy twong duong
(d6i véi 16 chirc)/NSH.

2. Giao dich gifta cOng ty v6i ngudi c6 lién quan cta cong ty; hodc gitta cong ty voi cb
dong 16n, nguoi ndi bo, ngudi ¢o lién quan clia ngudi ndi bo.

Tentd | M&i | S&Gidy | Pia | Thoi | S Nghi quyét/ | "Noi | gp;
STT | chirc/ca quan NSH#*, | chitru diém Quyét dinh ctia | dung, s0 | .hy
nhan h¢ lién | ngay s& giao DbHDBCD/ lugng,
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quan | cip, noi | chinl/ | dich véi HDQT... théng | tdng gi4

VOl cAp NSH | Dia cong ty qua (néu co, tri giao
cong chi néu rd ngay ban dich
ty lién hé¢ hanh)

Ghi chii: s6 Gidy NSH*: s6 CMND/ H¢ chiéu (doi voi cd nhdn) hodc s6 Gidy chitng
nhdan dang ky doanh nghiép, Gidy phép hoat dong hodc giay to phdp 1y twong duong
(doi véi t6 chitc)/NSH).

3. Giao dich gifta nguoi noi b cong ty, nguoi o lién quan cua nguorl nd1 bo véi cong ty
con, cong ty do cong ty nim quyén kiém sodt.

. - Tén cong Noi
Ngu‘m Quan , 50 5 l}: e Thoi | dung, sb
thuc ha véi Chtc | CMND/H$ Dia | cOngty - o Ghi
Stt hién n' Ui vu tai chiéu, clii do CTNY ‘20 @ n' gj’é chi
giao B0 CTNY ngay cap, nam &l ne &
. ndi bo s X dich tri giao
dich noi cap quyen dich
kiém soat :

4. Giao dich giita cong ty v6i cac dbi.twong khéc

4.1. Giao dich giita cong ty v6i cong ty ma thanh vién HPQT, thanh vién Ban Kiém
soat, Giam déc (Téng Giam dbc) va nguoi quan ly khac da va dang 1a thanh vién sdng
lap hodc thanh vién HPQT, Giam ddc (Tong Giam dbc) diéu hanh trong thoi gian ba
(03) nam tré lai ddy (tinh tai thoi diém l4p béo cdo).

4.2. Giao dich glua cong ty véi cong ty ma nguoi ¢o li€n quan cta thanh vién HDQT,
thanh vién Ban Kiém soat, Giam dc (Tong Giam dbc) va ngudi quan 1y khac 1a thanh
vién HDQT, Gidm déc (Téng Glam dbc) diéu hanh.

4.3. Cac giao dich khac cua cong ty (néu o) co thé mang lai loi ich vét chét hoic phi
vat chit ddi voi thanh vién HPQT, thanh vién Ban Kiém soat, Giam déc (Téng Giam
déc) va ngudi quan ly khéc.

VIIL Giao dich ¢6 phiéu ciia nguoi ndi b va nguoi lién quan cia ngwoi ndi b
(Bdo cao 6 thang/nam)

1. Danh sach nguoi ndi bd va nguoi co lién quan cua nguoi ndi b

Tai khoan | Chic 86 choh | THIE

giao dich | wvutai CMND C .z, | s&hitu .
5 i . Y Dia chi | phiéu so 2 Ghi
stt Ho tén ching cong ty | /HO chiéu, | .. . ~ X co .
i , X Lz lién hé | hitu cudi A chu

khoan (néu ngay cap, ‘ ky phiéu

(néu cb) co) noi cap cuoi ky

(Tén nguoi , .

noi bod
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Tén nguoi
co lién quan
cia nguotl ‘ -
nodi bd

2

2. Giao dich ctia ngudi ndi bd va nguoi ¢6 lién quan doi voi co phi€u cua cong ty

1 Sb cd pl\liéu so hitu | S6 ¢6 phiéu s6 hitu | Ly do ting,
Nguoi Quan h¢ dau ky cudi ky giam (mua,
Stt | thuc hién | v6i nguoi — ban,
giao dich no1 bd S6 ¢co \ Sb ¢b . chuyén doi,
ohice | B phida | D | thuong..)
IX. Céc vin dé cin luu y khac
Noi nhin: | CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

(Ky, ghiro ho tén va dong ddu)

- Luu: VT,...
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