CONG TY CO PHAN VIEN CQNGHOAXAHQICHﬁNGHLwaTNAM

THONG TELVINA VIET NAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
86:53’ /QD-TELVINA Ha Néi, ngay OG thang Q nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cong bd théng tin

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CP VIEN THONG TELVINA VN

Cin cir Luét Doanh nghiép da duoc Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chii nghia
Viét Nam thong qua ngay 26/11/2014, ¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/7/2015 va céc
van ban huéng dan thi hanh;

Can ctr Luat Chung khoan da duge Qubc hdi nudc Cong hoa xa hoi chi nghia

Viét Nam thong qua ngay 29/6/2006, Luét sira doi, bo sung Luét Chimg khoan va céc
van ban huéng dan thi hanh;

Can cir Théng tu sb 155/2015/TT-BTC ngay 06 thdng 10 ndm 2015 cia Bo

truong Bo Tai chinh huéng dan cong b thong tin trén thi truong ching khoan;

Viét Nam;
Can cir Bién ban hop HDQT ngay 06/10/2017.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong bd thong tin ciia Cong
ty c¢6 phan Vién thong Telvina Viét Nam.
Piéu 2. Quy dinh nay duoc ap dung tir ngay 07/10/2017. Cac quy dinh trude déy
trai v6i quy dinh nay déu bai bo.
Pidu 3: Cac thanh vién Hoi dong quan tri. 6ng Tong Gidm dbc Cong ty va cac

ong (ba) Thu trudong cac don vi truc thude Cong ty ¢ phan Vién thong Telvina Viét
Nam chiju trach nhiém thi hanh nghi quyét nay.

- TM. HOI PONG QUAN TRI

Noi nhin:

- Nhur diéu 3:

- Cac TV HDQT:
- Luu VP.

Can cir Diéu 18 té chirc va hoat dong ciia Cong ty c¢d phan Vién thong Telvina -
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CONG TY CO PHAN VIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THONG TELVINA VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phac

QUY CHE
CONG BO THONG TIN |
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: .53,'./QD—HDQT ngay0eA0/2017 cua Hoi
dong qucn tri Cong ty ¢é p/u’?;? Vién thong Telvina Viét Nam)

Chuong I: QUY DINH CHUNG

bicu 1. Pham vi va doi tuwong dap dung

[. Quy ché nay quy dinh vi¢ce t6 chure thuc hi¢n nghia vu cong bd thong tin lién
quan dén tinh hinh hoat dong cua Cong ty ¢6 phan Vién thong Telvina Viét Nam (sau’
day viét tat [a Cong ty) voi cac co quan ¢6 tham quyén va cong bo trén thi truong chiing

khodn, trén ciac phuong ti¢n thong tin dai ching theo quy. dinh ctia phap luat. Pong thoi -
quy dinh viéce phdi hop quan hé cong tac gitra cdc don v1 truc thudc, cac Phong ban va

cd nhan thuge Cong ty trong vice thuc hién nghia vu cong bo thong tin.
2. Doi trong ap dung: Quy ché nay duge dap dung doi véi cac thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban Tong Giam doc. Ban 'Kiém soat, K¢ toan truong, cac don vi truc

thude va cd nhan ¢6 lién quan dén viée cong bo thong tin.
Diéu 2. Giai thich tir ngiv

I. Trong quy ché nay. cac tiy netr dudi day duoc hiéu nhu sau:

a) “Diéu 1&” 1a diéu 1¢ cla Cong ty ¢o phﬁn Vién thong Telvina Viét Nam da
duge Dai hoi dong ¢ dong thong qua:

b) “Céng bd thong tin dinh ky™ la viée Cong ty cong bd thong tin vao nhing thoi
diém xac dinh trong nam theo quy dinh phap luat; ‘

¢) “Cong bd thong tin bt thuong™ 1a viée Cone ty cong bd thong tin trong mot
thoi han duoc xac dinh sau khi xay ra céc su kién bat thuong:

d) “Cong b6 thong tin theo yéu ciu” 1a viee Cong ty cong bd Ih@llL tin khi co yéu
cau ctia Uy ban Chirmg khoan Nha nude hodc theo yéu cdu cta noi ¢d phiéu cta Cong ty

6 phan Vién thong Telvina Viét Nam duoc niém yét. dang ky giao dich tap trung;

¢) “Bao cao thuong nién™ 1a bao cio tong thé vé tinh hinh tai chinh, két qua hoat
dong san xudt kinh doanh, bao cdo to chirc va nhan su. thong tin vé ¢d dong va Hoi
dong quan tri ciia Cong ty duoc lap hing nam va cong bd theo dinh ky;

f) “UBCKNN" la Uy ban Chimg khoan Nha nudc:



) “SGDCK™ 1a S& Giao dich chimg khoan. net ¢o phicu cua Cong ty duge niém
yét hodc dang ky giao dich tép trung:

h) “TTLKCK™ la Trung tam luu ky Chung

i) "Co dong lon" 1a cO dong so hitu truc tiép hode 2 cp am phan tram
(5%) tr 1én s6 ¢o phiéu ¢o quyén bicu quyét ctia Cong tv:

1) Neguoi ndi b cua Cong ty. bao gom:

- Thanh vién Hoi dong quan tri; thanh vién Ban Kiém soat:

- Tong Giam déc, Pho Tong Giam ddc: hodc cdc chire danh quan
do Hoi d6ng quan tri bo nhiém:

L - Ké toan trudng:

- Neuoi dai dién theo phap luat, nguoi dugc uy quyén cong b thong tin (new ¢

k) "Neuoi co lién quan” 1a ca nhan hoac (0 chire ¢o quan hé truc tiép hodc g
tiép vai Cong ty, bao oom:

k1. Cong ty me. ngudi quan ly Cong ty me¢ va ngudi ¢ tham quyén bo nhilg‘n":
nguoi quan ly do ddi voi cong ty con trong nhom cong ty;

k2. Cong ty con ddi voi cong ty me trong nhom cong ty:

k3. Nguoi hoac nhom nguoi ¢o kha ning chi phoi viée ra quyét dinh, hoat dong
ctia Cong ty thong qua co quan quan ly doanh nghi¢p: '

k4. Nguoi quan 1y doanh nghiép:

k5. Vo. chGng. cha dé, cha nuoi. me dé, me nuoi. con de, con nudi, anh rudt, chi
rudt, em rudt, anh ré. em ré. chi dau, em dau cua nguoi quan ly Cong ty hodc cua thanh
vién, ¢6 dong so hiru phan von gép hay ¢d phan chi phoi:

k6. Ca nhan duoc Uy quyén dai dién cho nhimg nguoi, Cong ty quy dinh tai cac
Diém k1 dén Diém k3:

k7. Doanh nghi¢p trong do nhing nguoi. Cong ty quy dinh tai céc diém k1 dén
Piém k6 ¢6 s hitu dén mure chi phdi vige ra quyét dinh cua cac co quan quan ly ¢ cong
ty;

k&. Nhom nguoi thoa ﬂmz}n cung phoi hop dé thau tom phan von gop. ¢o phan
hodc loi ich & Cong ty hodc dé chi phoi viée ra quyét dinh ctia Cong ty;

k9. Nguoi ma trong mdi quan hé v6i nguoi khac truc tiép, gian tiép kiém soat
hoac bi kiém soat boi nguoi do hodc cung voi nguﬁ'i do chiu chung mot su kiém soat;

k10. Quan hé hop dong trong dé mot nguoi la dai dién cua nguoi kia.

2. Cac tir hodc thuat ngtr da duge giai nghia trong Luat Doanh nghi¢p hoac Luat’
Chung khodn va cdc vin ban phap ludt khac thi ¢6 nghia nhu trong cac van ban phap
luat do.

Picu 3. Phuong tién va hinh thirc cong bo thong tin

[. Viée cong bo thong tin duge thue hién dong thoi qua cac phuong tién cong bo
sau:

18]



a. Bao cao thuong nién. trang thong tin dién tu (website) va cac an pham khac
cua Cong ty;

b. Cac phuong tién cong bd thong tin cia UBCKNN bao gom: hé¢ thong tiép nhan
bao cdo va cong bd thong tin. cong thong tin dién tor va cdc an pham khéc cua
UBCKNN;

¢. Cac phuong tién cong bo thong tin cia SGDCK bao gom: hé thong tiép nhin
bao cdo va cong bd thong tin, trang thong tin dién tir cia SGDCK., bang hién thi dién tur
tai SGDCK; :

d. Phuong tién cong bd thong tin cua TTLKCK: trang thong tin dién tor cua
TTLKCK:
boe Phuong ti¢n thong tin dai chung khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Cac tai li¢u. bao cao gui cho UBCKNN., SGDCK duoc thé hién dudi hinh thire
van ban va hinh thae dir licu dién tir ¢6 sir dung chir ky s theo hudng din cua
UBCKNN., SGDCK.

3. Cong ty phai [ap trang thong tin dién to (Website) cua minh. Trang thong tin

s

dién tu phai ¢6 cac ndi dung vé nganh. nghé kinh doanh va cac ndi dung phai thong bao .

cong khai trén cong thong tin quoc gia vé diang ky doanh nghiép theo quy dinh cua Luat

doanh nghi¢p va moi thay doi vé dang ky cdc ndi dung nay, cdc chuyén muc riéng vé

quan h¢ cd dong (nha dau tu). trong do phai cong bo Dicu 1¢ cong ty, Quy che quan tri -

noi bo. Ban cdo bach (néu ¢6) va cde thong tin cong bd dinh ky. bt thuong va theo yéu
cau ctia UBCKNN. SGDCK: cong khai vé dia chi trang thong tin dién tir va moi thay
doi lién quan dén dia chi nay trong thoi han ba (03) ngay lam vi¢c ké tir ngay co su thay
doi. |

4. Trang thong tin dién tu phai hién thi thoi gian dang tai thong tin, dong thoi
phai dam bao nha dau tu ¢6 thé d& dang tim kiém va tiép cén duoc cac dir liéu trén trang
thong tin di¢n tu do.

5. Truong hop nghia vu comg bd thong tin phat sinh vao neay nghi, ngay 18 theo
quy dinh phap luat. Cong ty thuc hién cong bd thong tin trén phuong tién quy dinh tai
diém a. khoan 1 Diéu nay va thyc hién dﬁy\ du nghia vu cong bo thong tin theo quy dinh
phdp luat sau khi ngay nghi. ngay 1¢ két thuc. '

6. Viéc cong bd thong tin trén hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN,
SGDCK thuc hién theo hudng dian cia UBCKNN, SGDCK.

Dicu 4. Nguyén tic cong bo thong tin

I. Viée cong bd thong tin phai day du. chinh xac. kip thoi theo quy dinh phap luat
va bao dam: '

a) Cong ty chiu trach nhiém vé noi dung thong tin cong bd. Truong hop ¢o su
thay doi ndi dung thong tin da cong bd, Cong ty phai cong bd ndi dung thay doi va ly do

thay doi so voi thong tin da cong bod trude do:
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b) Truong hop co su kién, thon0 tin lam anh hirong dén gia chimg khodn, cong ty
phai xac nhan hodc dinh chinh vé sy kién. thong tin do hodc theo yéu cdu cta
UBCKNN, SGDCK: :

¢) Viée cong b thong tin ¢d nhan bao 06m s theé can cude cong dan, s6 ching
minh nhdn dan hodc s& ho chiéu con hicu luc. dia chi lién lac. dia chi thuong tru, s6 dién
thoai, sO fax, email, sO tai khoan giao dich leno khoan. so tai khoan luu ky chimg
khodn, s6 tai khoan ngan hang chi dugc thyre hi¢n néu chu thé lién quan dong y.

2. Khi cong ty cong bo thono tin phai dong thoi bao cdo UBCKNN va SGDCK
noi niém yét, dang ky giao dich vé nodi dung thong tin cong bd. bao Lom day du cic
honO tin theo quy dinh. Trudng hop thong tin quy dinh cong bd bao Lom cac thong tin
ca nhan quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu nay va cac doi tuong cong bo thong tin khong
mudn cong khai cac thong tin nay thi phai gui UBCKNN va SGDCK 02 ban tai licu,
trong do 01 bao cao vé vice cong bo thong tin bao o06m day du thong tin ca nhan va 01
ban bao cdo khong bao oOom thong tin ca nhén dé UBCKNN va SGDCK noi chirng
khodn do niém yét, dang ky giao dich thue hién cong bd thong tin.

3. Ngon ngtr thong tin cong bd trén thi truomg ching khoan 1a tiéng Viét. Truong
hop cong bd thong tin bang tiéng Viét va ticng Anh thi ndi dung thong tin cong b bang
tiéng Anh chi cd tinh tham khao. Ngon ngir trong cong bo thong tin can ro rang, dé huu

a tranh gay hiéu lam cho ¢6 dong va nha dau tu. .

4. Cong ty'co nghia vu cong b day du. chinh xdc va kip thoi thong tin dinh ky va
bat thuong vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh. tai chinh va tinh hinh quan tri
cong ty cho ¢d dong va cong chang. Thong tin va cdch thire cong bd thong tin duge thuce

“hién theo quy dinh cta phap luat va Diéu ¢ conw ty. Ngoai ra, Cong ty phai cong b6 day
du, chinh xac va kip thoi cac thong tin khac néu cdc thon 2 tin do ¢6 kha nang anh huong

dén gia chimg khoan va anh huong dén quyét dinh cua ¢ dong va nha dau tu.
Picu 5. Nguoi thye hién cmw b6 thong tin

Cong ty thuc hién nghia vu cong bd thong tin thong qua 01 nguoi dai di¢n theo
phap ludt hodc 01 ca nhan.la nguoi duge. uy quyén cong b thong tin:

I. Tong Gidm dde 1a nguoi dai dién theo phap luat 1a nguoi €6 tham quvén va
trach nhiém cao nhat trong viéc xét duyét va cong bo thong tin. Tong Giam doe co the
ay quyén cho nguoi khac dé LOHL b6 thong tin. Tong Giam doc chxu trach nhiém vé tinh
day du, chinh xac va kip thoi vé thong tin do nguoi duge uy quyén cong b6 thong tin
cong bo. ’

Tr uono hop phat sinh su ki¢n COHQ bd thong tin ma ca Tong Giam doc va nguol
duoc Gy quyén cong b6 thong tin déu vang mat thi ciac Pho Tong Giam ddc thay thé thuc
hién cong bd thong tin;

2. Cong ty phéli thue hién dang ky, ding ky lai nguoi dai dién theo phap luat hoac
nguoi duge uy quy én cong bd thong tin ct‘mo vGi ban cung cap thong tin ctia nguoi dai
dién theo phclp [uat hoac nguoi duge uy quyén cong bd thong tin nay cho UBCKNN va
SGDCK tdi thicu 24 gio trude khi vige uy quy én ¢6 hiéu luec.
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Dicu 6. Quyeén han va trach nhiém cia nguoi cong bo thong tin

I. Pai dién cho Cong ty trong viée thue hién cong bd thong tin ctia Cong ty theo
quy dinh cta phap ludt va tai quy ché nay.

2. Yéu cau cac bo phan. ca nhan co lién quan cung cip. bao cdo so lidu day du,
ding thot han;

3. Truc tiép chi dao. kiém tra nhn vién tong hop thong tin 1dp bao cao theo dung
quy dinh; a

4. D¢ xudt. kién nghi véi Ban lanh dao Cong ty vé nhiing hoat dong lién quan
dén cong bd thong tin, viée stra doi. bo sung quy ché nay:

U 5. Theo doi nhitng cong viée ¢o lién quan, anh hudng dén viée cong bo thong tin

cua Cong ty:

6. Cong khat tén, so di¢n thoai lam vi¢e dé cac c6 dong ¢6 the de dang lién hé.

Lién hé voi cac cO dong, ghi nhan nhiing y kién cua cac ¢ dong. dinh ky cong bd tra 101
y kién cta cac ¢o dong va cac v an dé quan tri cong ty theo quy dinh.

Diéu 7. Nhiin vién tong hop thong tin

[. Nhin vién tong hop thong tin la nguoi duge Tong Giam doc chi dinh truc ticp
hoac theo dé xuat cua ngudoi dugce uy quyén thue hién cong bo thong tin.

Nhan vién tong hop thong tin ¢o chuc nang la dau moi thu thap. tong hop cac

thong tin cong bo tir cac bo phan co lién quan. kiém tra noi dung thong tin. ddi chiéu voi
cic quy dinh vé cong bd thong tin, soan thao van ban cong bo thong tin, chuyén cho
ngudi duge uy quyén cong bd thong tin lhém dinh (néu ¢o) va trinh Tong Giam ddc
thong qua/ban hanh.

2. Trach nhiém ctia nhan vién tong hop thong tin:
a) Thuc hi¢n cic cong viée theo khoan 1 Diéu nay chinh xac, kip thoi;
b) Chiu su chi dao truc iiép"ctla T@ng Giam doc hode nguot duge uy quyén thuc
hién cong bd thong tin trong cong viée duge giao.

Dicu 8. Tam hodn cong bo thong tin

I. Viée tam hodn cong bd thong tin dugc phép trong truong hop vi nhirng ly do
bat kha khang (thién tai. hoa hoan...). Ngudi cong b6 thong tin, hodc Ngudi duogc uy
quyén cong bd thong tin 1ap van ban trinh Tong Giam dde, ky va gui bao cao UBCKNN.,
SGDCK vé vice tam hoan cong bé thong tin. dong thoi cong bd vé viée tam hodn cong
b thong tin.

2. Neay sau khi da khic phuc duoc tinh trang bét kha khang, Cong ty co trach
nhiém cong b diy du cdc thong tin ma trude do chua cong bd theo quy dinh ph'ép luat.

Chwong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN
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Muc 1. CONG BO THONG TIN Ol VOI CONG TY

Pidu 9. Cac truwong hop cong bo thong tin

‘1. Cong bo thong tin dinh kY.
2. Cong bo thong tin bat thuong.
. Cong bd thong tin theo yéu ciu.
\ 4. Cac truong hop l\hdL phai cong bo thong tin:
a. Cong bd thong tin veé giao dich cua C6 dong lon va nhom ngudi co lién quan:

b. Cong bd thong tin vé giao dich cua Co dong nodi bo, Nguoi duge uy qU\ én

cong bd thong tin va Nguoi ¢o lién quan 161 nhirng ddi twong trén;
¢. Cong b thong tin lién quan dén ngay ding ky cudi cung thue hién quyén cho
¢6 dong hién hiru:
d. Cong bo thong tin cua nha dau tu nude ngoai, nhom nha dau tu nude ngoai ¢o
lién quan (néu ¢o):
¢. Cong b thong tin vé giao dich cd phicu quy. vé giao dich chao mua cong khai:
vé viée chao ban chirg khoan. vé mot so truong hop plml hanh thém ¢b phiéu; '
f. Cong bd thong tin khi thue hién chao ban t rai phie . ¢O phmu ra cong chung;

g. Cac cong bo thong tin khdc theo quy dinh phap luat (néu co).
Piéu 10. Cong bo thong tin dinh ky:

1. Bdo cao tai chinh nam:

a. C611g ty phai cong bo thong tin bao cao tai chinh nam (hodc bdo cdo tai chinh
hop nhat néu co) da duge kiém todn tr ong thoi han 10 ngay. ké tr ngay to chirc kiém
toan ky bdo cdo kiém toan nhuno khong vuot qua 90 ngay. ké tir ngay két thuc nam tai
chinh. ’ '

o

. Noi dung cong bd thong tin vé bdo cdo tai chinh nam bao gom:

+ Bang can dbi ké toan;

+ Béo cao két qua hoat dong kinh doanh 3

+ Bao cdo luu chuyén tién té:

+ Ban thuyét minh bao cao tai chinh theo quy dinh cua phap luat vé ké toan.

¢. Thuyét mmh bao cao tai chinh phai trinh bay ddy du tat ca noi dung theo quy
dinh cua phap luat ve ké toan. Truong hop trong Ban thuy¢t minh bao cao tai chinh co
chi dan dén Phu luc. Phy luc phai duge cong bo cung thuy &t minh bao cdo tai chinh.

Thuyét minh bao cdo tai chinh phcn trinh bay cu thé cac ndi dung vé.giao dich véi cac
bén lién quan theo quy dinh Chuén muec ké todn Viét Nam.
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d. Cong ty cong b day du ndi dung thong tin vé bdo cdo tai chinh nim da duoc
kiém toan trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty. trén phuong tién cong bd thong tin
ciia UBCKNN, SGDCK. Truomg hop kiém todn khong chap nhan toan phin bao cdo tai
chinh, Cong ty phai cong bd bio cdo tai chinh nam., bao cdo kiém toan kém theo vin ban
giai trinh cua Cong ty.

2. Bao cao tai chinh quy:

a. Cong ty phai 1ap va cong bd thong tin vé bdo cdo tai chinh quy trong thoi han
20 ngay ké tr ngay két thiic quy. trén trang thong tin dién tur (website) ciia-Cong ty.

b. Noi dung cong bé thong tin vé bao cdo tai chinh quy tuong ty Diém b Khoan 1
Diéu nay.

«

\ C . -
3. Bao cdo thuong nién:

Cong ty phat Iip va cong bd bdo cdo thuong nién theo Phu luc IV - Thong tu

155/2015/TT-BTC trong thoi han 20 ngay k¢ tor ngay c¢ong bo bao cdo tai chinh nam-

dugc kiém toan. nhung khong vuot qua 120 ngay. ké tir ngay két thiic nam tai chinh.
Bdo cdo thuong nién phai phu hop voi Bo cao tai chinh nam duoc kiém toan.
4. Vé hop Dai hoi d()ng ¢ dong thuong nién
a) Cham nhat 10 neay trude ngay khai mac hop Dai hoi dong ¢o dong. cong ty
phai cong bd trén trang thong tin dién tur cua cong ty va ctia Uy ban Chimg khoan Nha

nudc. So giao dich chimg khoan (truong hop la td chire niém yét, to chtre dang ky giao. -

dich) vé vi¢e hop Dai hoi d@mg o dong, trong do néu rdo duong dan dén toan bo tai liéu
hop Dai hoi dong ¢o dong thuong nién, bao gdm: thong bao mai hop. mau chi dinh dai
di¢n theo Gy quyén du hop. chuong trinh hop. phiéu biéu quyét. danh sach va thong tin
chi tiét cta cac ang e vien trong truong hop bau thanh vién Ban Kiém soat. thanh vién
Hoi dong quan tri: cac tai Liéu tham khao lam co so thong qua quyét dinh va du thao
nghi quyét doi vai timg vin dé trong chuong trinh hop:

Tai licu hop Dai hoi dong ¢6 dong phai duoc dang tai va cip nhat cac sta doi, bo
sung (néu ¢6) cho 161 khi két thae DPai hoi d@ng cH dong;

b) Trudong hop khong t6 chie thanh cong cudce hop Dai hoi dong ¢6 dong lan tha
nhat, cong ty phai cong b6 vé c‘huong trinh va thoi diém du kién 1o chire cac cude hop
ké tiép. tiép tuc duy tri vice dang tai va cho phép ¢ dong tai tai licu hop bai hoi d6ng
¢o dong theo quy dinh tai diém a khoan ndy cho toi khi to chire thanh cong Dai hoi dong
¢ dong. Thoi diém to chie ciac cude hop ké tiép thuc hién theo quy dinh phap luat vé
doanh nghiép; '

¢) Bién ban hop. nghi quyét tua Dai hoi dong ¢b dong thuong nién phai duoc
cong bo theo quy dinh tai Di¢u 11 Quy ché nay.

5. Cong bé thong tin vé hoat dong chio ban va bao cao sur dung von

a) Cong ty thuc hién chao ban ching khodn riéng 1¢. chao ban Chfl‘l]g' khoan ra
cong chiing thuc hién nghia vu cong bd thong tin theo quy dinh phap ludt vé chao ban

chirng khodn;
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b) Truong hop huy dong von dé thue hién du an dau . dinh ky 06 thang ké tir
neay két thue dot chao ban cho dén khi hoan thanh du 4n: hodc cho dén khi da giai ngan
hét s6 tién huy dong duoc. cong ty phai bao cio Uy ban Chung khoan Nha nuéde va cong
b6 thong tin vé tién do su dung vén thu duge tir dot chao ban. T ruong hop thay doi cac
ndi dung tai phuong an st dung von, muc dich su dung vén. trong vong 10 ngay ké tir
khi ra quyét dinh thay doi cac noi dung nay. to chirc phat hanh phai béo cdo Uy ban
Chung khodn Nha nude va cong bd thong tin noi dung thay doi trén trang thong tin dién
(r cua to chue phat hanh. Moi thay doi phai duoc bao cao lai tai Dai héi (1511g ¢ dong
gan nhat.

. T6 chire phat hanh phai cong bd bao cao su dung von duoce kiém toan xac nhan
tai Pai hoi dong ¢6 dong hodc thuyét minh chi tiét vice sur dung von thu duge tir dot
chao ban trong bdo cdo tai chinh nam duoc kiém toan xéc nhan. Quy dinh nay khong ap
dung dbi voi truong hop cong ty chao ban co phicu dé hoan doi cac khoan no
hodc hoan doi c¢o phan. phan von gop.

6. Cong bo thong tin ve ty 1¢ s hiru nude ngoai

Cong ty phai cong bod thong tin veé Q101 han ty lx so htru nude ngoai cua cong ty
va cac thay doi lién quan dén ty 1¢ so hitu nay trén tmnﬁ thong tin dién tur cua cong ty.
cua SO giao dich chirg khoan va Trung tdm luu ky ching khoan theo quy dinh phép .
lugt chirg khodn hudng dan hoat dong dau tu nudc ngoai trén thi truong ching
khoan Viét Nam.

7. Cong bd thong tin vé danh sach ¢ dong Nha nude. ¢o dong 16n

Cong ty gui bao cao danh sach codong Nha nude, co dong 16n tai thoi diém 6
thano dau nam va 6 thang cudi nam duong lich. Bao cdo 6 thang dau nam cin ctr trén
danh sich c¢6 dong duoc ehdt tai thoi diém 2an nhat trudce ngay 30/6 va cac bao cao
khic. gui toi SGDCK cham nhat 1a ngdy 30/7: bdo cdo 6 thang cudi nim can cd trén
danh sach ¢o dong duge chdt tai thoi diém gan nhat trude ngay 31/12 va cac béo cdo
khac. gui toi SGDCK cham nhét [4 ngay 30/01 cua nam liép theo.

Di¢u 11. Cong bo thong tin bat thwong

|. Cong ty phai cong bo thong tin bat thuong trong thoi han 24 gio, ké tir khi xay
ra mot trong cac su ki¢n sau day:

a) Tai khoan ctia cong ty tai ngan hang bi phong toa hodc duge phép hoat dong
tro lai sau khi bi phong toa. ngoai trir truong hop phong toa theo yéu cau ctia chinh cong
ty: ‘

b) Tam ngirmg mot p vhan hoac toan bo hoat dong kinh doanh: bo sung hodc rat bot
mot hode mot s6 nganh nghé dau tu. kinh doanh: bi dinh chi hoac thu hoi Qiéy chiing
nhan dang ky doanh nghiép hodc Gidy phép thanh lap va hoat dong hodc Gidy phép hoat
dong: thay doi thong tin trong Ban cdo bach sau khi da duoc Uy ban Chung khoan Nha
nude cap Gidy chirng nhan dang ky chao ban;

¢) Thong qua quyét dinh cta Dai hoi dong ¢ dong (bao gom nghi quyét cua Dai
hoi dong ¢o dong. bién ban hop hodc bién ban kiém phiéu (trong truong hop ldy y kién
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¢ dong bang van ban)). Truong hop Dai hoi dong ¢6 dong thong qua viée huy niém yét,
cong ty phai cong bd thong tin vé viée hay niém yét kém theo ty 1& thong qua cia ¢o
dong khong phai la ¢ dong lon;
d) Quyét dinh mua hodc ban ¢d plmu quy: ng_av thue hién quyén mua co phiéu
ta nguoi so hitu trai phiu kém theo quyén mua ¢o phi¢u hodc ngay thuc hién chuyén
d 1 trai phleu chuyén doi sang ¢6 phiéu; quyét dinh chao ban chirng khodn ra nuéce ngoal
va cac quyét dinh lién quan dén viée chao ban chirng khodn theo quy dinh phap luat vé
doanh nghiép:
d) Quyét dinh vé muc ¢o tire. hinh thic tra ¢6 tae, thoi gian tra ¢o tire; quyét dinh
tach. gop ¢6 phiéu;
voe) Quyét dinh vé viée tO chuc lai doanh nghi¢p (chia, tach, hop nhat. sap nhap
doanh nghi¢p), giai thé doanh nghié¢p: thay doi tén cong ty, con ddu cua cong ty: thay doi

dla diém. thanh 1ap madi hodc dong ctra tru so chinh. chi nhanh, phong giao dich; sta_

doi, bo sung Diéu 1¢; chién luoc., ké hoach phat trién tr ung han va ké hoach kinh doanh
hang nam cua cong ty;

) Quyét dinh thay doi ky ké toan. chinh sach ké toan ap dung (trur truong hop

thay doi chinh sach ké toan ap dung do thay doi quy dinh phap ludt): thong bao doanh
nghiép kiém todan da ky hop dong kiém todan bao cdo tai chinh nam hodc thay doi doanh

nghi¢p kiém toan (sau khi da ky hop dong): doanh nghié¢p kiém toan tir choi kiém toan -
bdo cdo tai chinh cua cong ty: két qua dicu chinh hoi to bao cdo tai chinh (néu ¢o); v

kién khong phai la v kién chap nhan toan phan cua kiém toan vién ddi véi bao cdo tai
chinh:

h) Quyét dinh tham gia 26p von thanh lap. mua dé tang s hitu trong mot cong ty
dan dén cong ty do wd thanh cOng ty con, cong ty lién doanh. cong ty lién két hodc ban
dé giam so hitu tai cong ty con, cong ty lién doanh. cong ty lién két dan dén cong ty do
khong con la cong ty con, cong ty lién doanh. cong ty lién két hodc giai thé cong ty con,
cong ty lién doanh. cong ty lién kéta dong, mo chi nhanh, nha may, van phong dai dién;

1) Quyét dinh cua DPai hoi (1611g 0 dong hoac Hoi démg quan tri thong qua hop
dong. giao dich gitra cong ty vai ngudi ndi bo hodc nguoi co lién quan:

k) Quyét dinh phat hanh trai phiéu chuyén doi. ¢o phiéu uu dai:

) Khi c6 sy thay doi s6 ¢6 phiéu co quyén biéu quyét dang luu hanh. Thoi diém
cong bo thong tin thyc hi¢n nhu sau:

Truong hop cong ty phat lmnh thém ¢o phiéu, tinh tur thoi diém cong ty bao cdo
Uy ban Chimng khoan Nha nude vé két qua phat hanh theo quy dinh phap ludt vé phat
hanh chung khoan:

Truong hop cong ty giao dich ¢o phiéu quy. tinh tir thoi diém cong ty bao cao két
qua giao dich ¢6 phiéu quy theo quy dinh phap luat vé giao dich ¢o phiéu quy:

Truong hop cong ty mua lai ¢o phiéu ctia can bd cong nhan vién theo chuong
trinh lya chon cua nguoi lao dong trong cong ty hodc mua lai ¢o phiéu I¢ cia cong ty
thong qua cong ty chirg khoan: ¢ong ty chirng khoan mua ¢6 phiéu cta chinh minh theo
yéu cau ctia khach hang hodc dé stra 16i giao dich, cong ty cong bd thong tin trong vong
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10 ngay dau tién cta thang trén co so cde giao dich’da hoan tat va cap nhat dén ngay
cong bo thong tin.

m) Khi nhan duge Gidy ching nhan ding ky doanh nghi¢p hodc Gidy phép thanh”
lap va hoat dong hoac Gidy phép hoat dong cta cong ty duoc sua doi. bo sung:

n) Cong ty thay déi. bd nhiém moi. bo nhig¢m lal bai nhiém nguoi ndi bo. Trong
vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd thong tin vé viée thay doi, b6 nhiém mai. bo
nhiém lai. bai nhiém ngudi ndi bo. cong ty gui cho Jy ban Chung khoan Nha nude, SO
giao dich chang khodn noi cong ty niém yét. dang ky giao dich Ban cung cap thong tin
cua nguoi ndi bo moi (néu ¢o) theo Phu luc s6 03 ban hanh kém theo Thong tu
15\5/2()15/'1"T—BTC;

0) Khi nhan duogc quyét dinh khoi td. tam giam. truy ctru trach nhi¢ém hinh su dbi
vGi nguoi ndi bo cua cong ty;

p) Khi nhan duoc ban an, qu> ét dinh ctia Toa dn lién quan dcn hoal dong cua
cong ty: két luan cua co quan thué vé viee cong ty vi pham phap luat vé ¢ thué:

q) Quy ét dinh vay hodc phal hanh trai pl hicu dan dén tong gid tri cdc khoan vay
cta cong ty co gid tri tr 30% von cha so hitu tro 1én tinh tai bao cao tai chinh nam gan
nhait da duoc kiém toan hodc bao cao tai chinh ban nién s,cm nhat duoc soat xét.

Truong hop tons, gid tri cac khoan vay cua cong ty dat tir 30% von chu so hitu trd

-1én tinh tai bao cdo tai chinh nam an nhat da duogc kiém toan hodc bdo cao tai chinh ban

nién gan nhit dugce soat xét, cong ty cong bd thong tin vé cdc quy ét dinh vay thém hodc
phat hanh thém trai phicu c6 gia tri tr 10% von chu so hitu tro [én theo bao céo tai chinh

‘nam gan nhat da kiém toan hodc bdo cao tai chinh ban nién gan nhét dugc soat xét;

r) Cong ty nhan duge thong bao ctia Toa dn thu Iy don yéu cau mo thu tuc pha -,
san doanh nghiép; :

s) Khi xay ra cac sy kién khac ¢6 dnh huong Ion dén hoat dong san xuét. kinh
doanh hodc tinh hinh quan tri cta cong ty. ’

2. Cong bod théng tin vé Dai hoi dong o dong bat thuong hodc thong qua nghi
quwt Dai hoi dong co dong dum hinh thic lay v kién ¢O dong bang van ban:

a) Viée cong bd thong tin vé Dai hoi dong ¢o dong bat thuong thuc hién theo quy
dinh tai khoan 3 Dic¢u 8 Thong tu 155/2015/TT-BTC

b) Truong hop ldy v kién Dai hoi ddng ¢6 dong bang van ban, cham nhat 10 ngay
truge thoi han phai gui lai phiéu lay y kién. cong ty phai cong bd trén trang thong tin
dicn tr cua minh, dong thoi gui cho (At ca cac cO dong phiéu lay y kién. dy thdo nghi
quyét Dai hoi dong ¢ dong va cdc tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét.

3. Khi cong bd thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. cong ty phai néu ro
su kién xdy ra, nguyén nhan va cac giai phap khac phuc (néu co). '

4. Cong bo thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cing thue hién quyén cho
¢ dong hién hiru,

Cong ty bdo cdo va ndp day du cac tai li¢u la can cu phap Iy lien quan dén ngay
dang ky cudi cting du kien thuc hién quycn cho ¢6 dong hi¢n hiru cho Trung tam luu ky
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chang khoan, S¢ giao dich chirmg khoan (truong hop 1a to chire niém yét, dang ky giao
dich). bao cdo Uy ban Chtng khoan Nha nudc, dong thoi cong bd thong tin cham nhét
10 ngay trude ngay dang ky cudi cung du kién.

Truong hop to chire dang ky giao dich huy thong bdo vé ngay dang ky cudi ciing
thuc hién quyén lién quan dén tv 18 thue hién. cac truong hop phat hanh ¢6 phiéu cho ¢o
dong hién hitu va cac truong hop lién quan dén viée diéu chinh gid tham chiu tai ngay
giao dich khong huong quyén theo quy dinh cua SGDCK. 6 chirc dang ky giao dich gui
thong bio bang van ban néu ro ly do trong vong 24 gior ké tir khi ra thong bao nhung
cham nhat 05 ngay lam viée trude ngay diang ky cudi cting, dong thoi cong bd thong tin
vé viée huy noi dung thong bio.

* 5. Cong bd thong tin trong cic truong hop déc biét khac nhu sau:

’
~

a) Sau khi thay doi ky ké todn, cong ty cong bo bdo cdo tai chinh khi thay doi ky

k€ todn da dugce kiém todn theo quy dinh phdp ludt vé ke toan doanh nghiép trong thoi

han 10 ngay, ké tir ngay t6 chdce kiém toan ky bdo cdo kiém todn;
b) Sau khi hoan tat vi¢e chuyén doi hinh thuc s¢ hitu doanh nghiép. cong ty cong
bo bdo cdo tai chinh sau khi chuyén doi hinh thic s¢ htru doanh nghi¢p da dugce kiém

toan theo quy dinh cua phap ludt ké toan doanh nghi¢p trong thoi han 10 ngay, ké tir

ngay to chirc kiém todan ky bdo cdo kiém toan:

¢) Sau khi chia. tach. sip nhdp. cong ty la doanh nghiép bi chia. bi tach hodc bi’

sdp nhap cong bod Bao cdo tai chinh khi chia tach, sap nhdp doanh nghiép da duoc kiém
toan theo quy dinh cua phdp ludt ke toan trong thoi han 10 ngay. ké tir ngay t6 chirc
kiém toan ky bao cdo kiém toan.

Diéu 12. Cong bd thong tin theo yéu ciu

I. Trong cdc trudng hop sau ddy, cong ty phai cong bo théng tin trong vong 24
gion, ké tir khi nhén duoc yéu cdu cua Uy ban Chirng khoan Nha nudc, So giao dich
ching khodn noi cong ty niém v\/é‘l.ﬂﬂﬁng ky giao dich:

a) Khi xay ra sy ki¢én anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phap cua nha dau
tu: v ]

b) C6 thong tin lién quan dén cong ty anh hudng 16n dén gia chirmg khodn va can
phai xac nhdn thong tin do. | ‘

2. NOi dung thong tin ¢ong bd theo yéu cau phai néu o su kicn duoc Uy ban
Chang khodn Nha nudGe. S¢ ¢iao dich chimg khoan yéu cau cong bd: nguyén nhan va
danh gia ctia cong ty vé tinh xdc thue ctia su kién do. giai phap khic phuc (néu co).

Diéu 13. Cong bo thong tin lién quan deén viéc phat hanh trai phiéu

Cong ty phat hanh trai phicu theo hinh thare riéng 1¢ ¢ trong nude va nude ngoai
phai cong bo thong tin vé dot phat hanh toi thicu 10 ngay lam viée trude neay du kién to
chuce dot phat hanh trai phicu. Cong ty phai cong bo thong tin cho cac nha dau tu dang




ky mua trai phiéu, cong bo trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. trang thong tin dién
tor cua SGDCK va bao cdo UBCKNN.

Cham nhat 5 ngay lam viée (ddi vai trai phicu phat hanh ra thi truong qudc ¢ 13
10 ngay) ké tir ngay phat hanh trai phiéu riéng 1é, Cong ty phai cong b thong tin vé két
qua ctia dot phat hanh cho cac nha dau tu so hiiu tréi phicu va cong bo trén trang thong
tin di¢n tu cua Cong ty, trang thong tin di¢n tir cua SGDCK va bdo cdo UBCKNN.,

Ngoai ra. Cong ty phai cong bd thong tin ve trai phiéu chuyén doi, trdi phiéu kéem
theo chtmg quyén. mua lai trai phiéu trude han hodc hoan doi trai phleu theo cac quy
dinh cua phap luat.

Muc 2. CONG BO THONG TIN CUA CAC POI TUONG KHAC

Dic¢u 14. Cong bo thong tin vé so hivu ¢6 phiéu cia 6 dong lom

I. To chire, ca nhan, nhom nguoi ¢6 lién quan so hiiu tir 5% trd 1én s ¢d phiéu
dang luu h émh co quyén biéu quyét cua C(“mg ty, phai cong bd thong tin va bao cdo vé
giao dich ¢ phiéu LhO cong ty. Uy ban Ching khoan Nha nude va So giao dich ching
khoan theo Phu luc s6 06 ban hanh kem theo Thone tr 155/2015/TT-BTC tr ong thot han
07 ngay. ké tir ngay tro thanh hodc khong con 1a ¢ dong 1om.

2. Co dong lén. nhom nguoi ¢o lién quan nam gitr tir 3% tro 1én s ¢o phiéu dang
luu hanh ¢ quyén bicu quyét cia cong.ty, khi co su tang hodc giam ty 1¢ s& hiru ¢
‘phiéu qua cac nguong 1% (ké ca truong hop cho hodc duge cho, tang hoac dugce tang,
thira k¢, chuyén nhugng hoidc nhan chuyén nhuong quyén mua co phiéu phat hanh
thém...) phai cong bo thong tin va bao cdo cho Uy ban Chimg khoan Nha nude, S¢ giao
dich chirmg khodn va cong ty trong thoi han 07 ngay. ké tir ngay ¢6 su thay doi trén theo
Phu luc s6 07 ban hanh kém theo=Thong tur 155/2015/TT-BTC.

Thoi diém bat dau, két thuc viée nam giir tir 5% sd luong c¢d phiéu hodc thoi
diém thay doi ty 1¢ s hitu_co phiéu qua cic ngudng 1% néu tai khoan 1, khoan 2 Diéu
nay duoc tinh ké tir thoi diém hoan tat giao dich chung khoan theo quy dinh tai khoan
14 Diéu 2 Thong tu 155/2015/TT-BTC (Ngay hoan tat giao dich la ngay két thic viée
thanh toan giao dich trong truong hop giao dich thue hi¢n qua So giao dich ching
khoan: hodc la ngay két thue viée chuyén quyén s hiru chtirng khoan tai Trung tam luu
ky chirng khodn trong truong hop, giao dich khong thu’c hién qua S¢ giao dich chung
khodan). '

Diéu 15. Cong bo thong tin vé giao dich cia nguwoi ndi bo cia Cong ty va
nguwoi co lién quan ctia ngudoi noi b ‘

. Truoce ngay thue hién giao dich t61 thicu la 03 ngay lam viée, rguoi ndi bo cla

Cong ty va ngudi co lién quan cta cac doi tuong nay phai cong bd thong tin va béo cdo

cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK v¢ vice du kién giao dich ¢ phiéu, quyén mua c6
g2
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phiéu ctia Cong ty. trai phiéu chuyén doi. quyén mua trai phiéu chuyén doi cia cong ty.
ké ca truong hop chuyén nhugng khong thong qua hé thdng giao dich tai SGDCK (nhu
cac giao dich cho hodc dugc cho. tang hodc duoc ting. chuyén nhuong hodc nhan
chuyén nhugng ¢o phiéu/quyén mua ¢o phicu ...) theo cac Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu 155/2015/TT-BTC. Thoi gian thue hién giao dich khong duoc quéa 30 ngay ké
tir ngay diang ky thue hién giao dich va chi duoc bat dau tién hanh phién giao dich dau
tién sau 24 gio ké tir khi co cong bo thong tin tir S¢ giao dich ching khodan.

Ngu(‘vi noi bo cua Cong ty va nguoi ¢o lién quan cta cac doi tuong nay khong
dugce dong thoi diang ky mua va ban ¢d phiéu. quyén mua c¢o phiéu. trai phiéu chuyén
doi. quyén mua trai phi¢u chuyén doi ctia Cong ty trong cung mot dot dang ky va phai
thue hién giao dich theo dung thoi gian va khoi lugng da dang ky.

2. Trong thoi han 03 ngay lam viée. ké tir ngay hoan tat giao dich (truong hop
giao dich két thue trude thoi han ding ky) hoac két thac thoi han du kién giao dich,

nguoi ndi by cua Cong ty va nguoi ¢o lién quan cua cac doi tugng nay phai bao cao

Cong ty, UBCKNN. SGDCK (doi voi ¢ phi¢u niém yét. dang ky
giao dich dong thoi giai trinh nguyén nhan khong thue hi¢n duge giao dich hoac khong

eiao dich) vé két qua

o

thue hién hét khoi lugng dang ky (néu ¢o) theo Phu luc ban hanh kém theo Thong tu

15572015/TT-BTC. Neuoi n¢t bd va nguot ¢o lien quan cua nguoi ndi bo chi duge dang
ky va thuc hién giao dich ticp theo khi da bao cdo két thae dot giao dich trude do.

3. Truong hop sau khi diang ky giao dich, doi tugng dang ky giao dich khong con

[a nguoi ndi bo ctia’ Cong ty hode ngudi ¢o lién quan cia cic doi tuong nay. doi tuong
dang ky giao dich van phai thuc hién viée bdo cao va cong bo thong tin theo quy dinh tai
khoan 1. 2 Diéu nay.

4. Truong hop nguoi ndi bo ctia Cong ty. hodc ngudi ¢o lién quan cua cac doi
twong nay dong thoi 1a ¢o déng 16n. ké ca cac 6 chae chinh trj - xa hoi nhu Cong doan,
Doan thanh nién... thi thuc hién nghia vu cong bd thong tin nhu ap dung ddi véi neuoi
ndi bo va nguoi ¢o lien quan. '

5. Trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhin duoc bao cdo lién quan dén giao
dich ¢6 phiéu. quyén mua ¢o ph‘iéuk trai phi¢u chuyén doi ctia ngudi noi bo va ngudi ¢o
lién quan cia nguoi noi by theo quy dinh tai Diéu nay. Cong ty phai cong bd trén
website cua Cong ty.

Diéu 16. Cong bo thong tin vé giao dich chao mua cong Khai

T6 chuec. ca nhan chao mua cdng khai va cong ty dai chung bi chao mua phai
thue hién cong bd thong tin theo quy dinh tai Ludt Chirg khodan va van ban hudng dan.

Dicu 17. Cong bo thong tin vé giao dich ¢6 phiéu quy

Truong hop giao dich ¢6 phiéu quy, Cong ty phai thuc hién cong bo thong tin
theo quy dinh cua Luat Ching khoan va cic vin ban hudng dan. ‘
Truong hop Cong ty mua lai ¢6 phiéu cua chinh Cong ty, sau khi thanh toan hét

)
n

sO ¢O phicu mua lai, néu tong gid tri tai san dugc ghi trong s6 ké toan giam hon 10% thi




Cong ty phai thong béo cho tat ca cac chu no biét va cong b() thong tin trong thoi han 15
ngay. ké tir ngay hoan tat nghia vu thanh toan vi¢e mua lai ¢ phiéu.

Chuwong I11: QUY TRINH CONG BO THONG TIN

Piéu 18. Quy trinh cong b6 thong tin

Gom 6 bude sau:
\ |. Chuan bi thong tin
2. Xu ly thong tin
3. Phé duyét thong tin
4. Cong bd thong tin
5. Tiép nhan cac thong tin phan hoi

6. Bao quan va luu trir thong tin
Piéu 19. Chuan bi thong tin

_ Vao thoi diém két thac quy hay l\Ll thae nam tai chinh hodc khi phat sinh cac su
kién phai cong b6 theo quy dinh, Phong T6 o chre Hanh chinh hodc Nou 01 dugce uy quyén
cong bo thong tin (néu ¢o) thong bao tai cac bo phan co lién quan vé nodi dung thong tin

s€ cong b6 va thoi han cong bd cua Cong ty.

- Cac bo phan ¢o lien quan phai lap bao cao va gui dén Phong T6 chire Hanh.

chinh hoiac Nguoi dugc ay quyén cong bd thong tin (néu ¢o) trong thoi han khong quéf
2/3 thoi gian ma Cong ty phai cong bo: viee xac dinh thoi han nay dugce tinh theo thoi
gian cu thé cua tung truong hop cong bé dinh ky. bt thuong hodc theo yéu cau.

- Bao cdo do cic bo ph’m ¢6 lién quan dugce lép thanh vén ban ¢6 ky xac nhan noi
dung cua ca nhan thuc hién hoac dai dién phu trach bo phan.

Pidu 20. Xir Iy thong tin

Khi nhan duoc thong tin do cdc b phan lién quan cung cap. Phong To chtre
Hanh chinh hodc Negudi duge ty quyén cong bd thong tin (néu co) cua Cong ty phai:
_ Kiém tra ndi dung thong tin, doi chicu voi cac quy dinh vé cong bo thong tin:

- Chinh stra hoidc soan thao van ban cong bo thong tin theo mau quy dinh: *
Piéu 21. Phé duyét thong tin

- Trudong hop Neuoi dai dién theo phap lugt thyc hi¢n cong bd thong tin: Khi xu
ly thong tin xong. Phong Té chtie Hanh chinh trinh Tong Giam ddc Cong ty xem xét va
ky ban hanh van ban cong b6 thong tin va tai li¢u co lien quan.
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- Truong hop Neudoi duge ty quyén cong bd thong tin thyuc hién cong bd thong
tin: Khi xtr Iy thong tin xong. Nguoi dugce Uy quyén cong bd thong tin trinh Tong Giam
doec Cong ty phé duyét trude khi ky ban hanh van ban cong bd thong tin va tai licu ¢o
lién quan.

Diéu 22. Cong b théng tin

Sau khi Tong Giam ddc Cong ty - Nguoi cong b thong tin ky ban hanh vin ban
cong bo thong tin va tai licu ¢6 lién quan, Phong To chire Hanh chinh hofic Nguoi dugc
y quyén cong bd thong tin (néu ¢6) thue hién cac thu tuc cong bo thong tin theo quy
dinh tai cac viin ban phdp luat hién hanh vé cong bd thong tin va Quy ché nay.

«

\

Dicu 23. Tiép nhfn cic thong tin phin hoi

Truong hop, nhin dugce thong tin phan hoi. Phong To chie Hanh chinh hodc

Nguoi duge uy quyén ¢ong bo thong tin (néu ¢o) ¢o trach nhiém kiém tra. xdc minh va
stra doi. bo sung (n€u ¢6) cdc thong tin 1ién quan va trinh Tong Gidm dbc vé viée phic
dap lai cac ndi dung can thict.

Dicu 24. Lip ho so va luu triv thong tin

- Phong T6 chire Hanh chinh thuc hién bao quan. lru gitr thong tin da bao cdo,

cong bd theo quy dinh cua phdp luat: dong thoi sau khi tiép nhan cdc bio cdo tr cac bo
phan lién quan phai lap ho so cho ting su kién kem theo ban sao vin ban cong bod thong
tin da cong bo va luu gidr tai Cong ty dé kiém tra. d6i chiéu trong truomg hop can thiét.

- Céc b phéan co lién quan khi cung cap thong tin cho Phong To chae Hanh
chinh phai lap hd so luu tai don vi minh.

Dicu 25. Tam hodn vi béo heu chua cong bo théng tin

I. Truong hop vice cong bo thong tin khong thé thuce hién ding thoi han vi
nhiing 1y do bat kha khang va nhiing trudong hop khic duge UBCKNN chép thuan cho
tam hoan cong bd thong tin. Cong ty phdi bao cdo UBCKNN, SGDCK ngay khi xdy ra
truong hop bat kha khang hodc trudce thoi han cong bd thong tin dé dé nghi UBCKNN
chip thuan cho viée tam hodn, bao luu viée cong bd va phai thue hién cong bo thong tin
sau khi su kién bat kha khéang dugc khic phuc.

2. Viéc tam hoan va bao luu cong bd thong tin duwoc UBCKNN chép thudn béng
van ban phai dugce cong bd trén cdng thong tin dién tu cta Cong ty. UBCKNN va
SGDCK. trong d6 néu rd ly do cta viée tam hoan cong bd thong tin.

biéu 26. Cii chinh thong tin

. Cong ty ¢6 trich nhi¢m cai chinh thong tin cua Cong ty da cong bd hoic yeu
cau bat 1\) t6 chire. ¢4 nhan nao phat ngon, ding tai. su dung thong tin k l ong dang hoac
sai léch vé Cong ty cai chinh thong tin.
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2. Viée cai chinh thong tin cua Cong ty duge thuce hién theo quy trinh tai Diéu 18
ctia Quy ché nay.

3. Nguoi cong bo thong tin ctia Cong ty 1a nguoi ¢o quyén yéu cau cac doi tuong
khac cai chinh thong tin vé Cong ty.

Chwong I'V: TO CHUC THUC HIEN

bicu 27. B§ phan dau moi chuan bi cong bo thong tin

Bo phan dau mdi chuan bi cong b6 thong tin ciia Cong ty bao oom:

1. Phong T6 chire Hanh chinh: Chiu trach nhiém chudn bi cac thong tin lién quan
dén quan tri Cong ty va cac ndi dung khéc theo chire nang. nhiém vu cua minh. B

2. Phong Tai chinh - Ké todan: Chiu trach nhiém chuan bi cac thong tin lién guan
dén bao cdo tai chinh, bao cdo thuong nién va cic ndi dung khéc theo chtre niang, nhi¢m
vu cua minh.

3. Phong Ky thudt - Cong ngh¢: Chiu trach nhi¢m déing tai toan vdn ban cong bd
thong tin da dugc ban hanh Ién trang thong tin dién tL’r‘CL’la Cong ty trong khoang thoi
.gian da duoc Tong Giam dbe Cong ty phé duyét. '

Picu 28. Trach nhiém, quan hé gitra cac phong, ban, don vi truc thugce trong
viéc cung cap thong tin

[. Phong T6 chirc Hanh chinh lam nhi¢ém vu cta nhéan vién tong hop thong tin .
trong pham vi chuc niang cta minh, dinh ky don dde cac phong. ban, don vi cung cap
cac thong tin theo ndi dung Quy ché nay.

2. Truong cac phong. ban, don vi chiu trdch nhi¢m vé tinh chinh xdc va kip thoi
ctia cac thong tin cung cap cho bo phan dau moi.

D6i voi nhimg thong tin bat thuong, thong tin cung cap theo yéu cau phai cong
bd theo quy dinh, truong cac phong. ban. don vi (noi phat sinh thong tin can cung ‘cap)
¢6 trach nhiém cung cép thong tin trong vong 12 gior ké tir khi xay ra su kién.

3. Phong Td chire Hanh chinh phai giam sat viée cong bd thong tin va bio cdo
Tong Giam doc két qua thue hién.

Piéu 29. Xir 1y vi pham

Don vi, ¢4 nhan thude Cong ty ¢6 hanh vi vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay,
vi pham cac quy dinh cua phap luat gay thi¢t hai cho Cong ty lién quan dén viéc thuc
hién. quan 1y hoat dong cong bd thong tin thi thy theo tinh chat, mre do vi pham ma bi
xu 1y ky luat, xtr phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhi¢m hinh su; néu gay thi¢t hai
thi phai boi thuong theo quy dinh cua phap luét.

16



Piéu 30. Diéu khoin thi hanh .

1. Thanh vién HQi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Ban Tong Giam doc,
K€ toan trudng, cac don vi truc thudce, cac Phong ban va ca nhéan co lién quan dén viéc
cong bo thong tin thue hién ding trach nhiém, nghia vu ctia minh.

2. Céc phong ban tham muu, gitp viée, cac don vi truc thudc chiu trach nhiém to
chure phé bién cho can bo nhan vién trong don vi biét dé thuc hién tot cong vi¢e duoc
giao. _

3. Trong trudng hop c6 nhitng quy dinh cia phap ludt lién quan dén nghia vu
cong bd thong tin ctia Cong ty chua duoc dé cap trong Quy ché hodc trong truong hop
¢6 nhitng quy dinh moi ctia phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong Quy ché thi
nhﬁ'ﬁg quy dinh phap ludt d6 duong nhién duoc ap dung va diéu chinh nghia vu cong bd
thong tin ctia Cong ty.

4. Trong qua trinh thuc hién Quy ché, néu c6 nhiing diéu khoan chua duoc quy .

dinh hodc khong con hiéu luc thi Cong ty s€ thuc hién cong bd thong tin trén co s& quy
dinh ctia Piéu 1 Cong ty va cic quy dinh c6 lién quan cua phap luat.

5. Moi sira doi. bd sung quy ché nay do Hoi dong quan tri Cong ty xem Xét, quyét
dinh./.

.

TM. HOI PONG QUAN TRI
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PHU LUC BIEU MAU

MAU: VAN BAN CONG BO VA BAO CAO THONG TIN

CONGTY couevenannnnn., CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Doce lip - Ty do - Hanh phic
SO: o oo Ha Noi, ngay ... thang nam 20...
Vv BCva CBTT ............
\
Kinh gui: - Uy ban Chirng khoan Nha nudc
- S0 Giao dich Ching khodan Ha Noi

| G N 0 Y

2. Machimng KROAN: ... "

3. Diachitru so chinh: oo
4. Diénthoal: ... Fax: .o L ,\}. '

5. Neudi thue hién cong bd thong GG .....oooerer e j/)

6. Di¢nthoardidong: ... cOdinh: o //
7. NOi dung ctia thong tin cOng bO:. ..., -

8. Dia chi Website ding tidi toan bo ndi dung thong tin cong bd:........ooooeviiii..

Chung to1 cam két cac thong tin cong bo trén la dung su that va hoan toan chiu trach
nhiém trude phéap ludt vé ndi dupg cac thong tin da cong bo.

Tran trong./.

NGUOI THUC HIEN CBTT
Noi giii:
- Nhu trén;
- Luu VP.



MAU: BAN CUNG CAP THONG TIN

(Ban hanh kém theo Thong tir s6 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nam 2015 cua B¢
Tai chinh hieong dan cong bo thong tin tren thi trieong chitng khodn)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poclap - Tuw do - Hanh phuc

BAN CUNG CAP THONG TIN

\
Kinh guri: - Uy ban Chirng khodan Nha nude
- So Giao dich chirng khoan ’ -
[/ HO VA LN et ~
) TSR TITHETR e o s s 5 t Emsion mneesm ras  esem p P E E EE
3/ Ngay thang NAM SINN: c..ooviiiiiii ettt e e e e e ans
A/ INOT ST e
5/ S6 CMND (hoac $d ho chidu): ... Ngay cap:t....cooeeeeinnnn.. Noi cap.......
6'/ QUOC HICIT oo e
T IDAN TOC it e,
8/ Dia chi thuONG (il e -
O/ S AIEN ROGT: v
LO/ DA ChT emails oo, \
L1/ Chtre vy hién nay tai to chue la dbi tugng cong bo thong tin.......o.oocoevvven., A
[2/ Cac chiic vu hién dang nam glﬁ tai 16 chire KNAC ..o -~
13/ S6 CP nim @it covveveveveeeean, chiém ........... % von diéu 1¢, trong do:
+ Pai dién (tén to chuce 1a Nha nude/cd d()hg chién luge/to chire khac) s¢ httuy/.......... '
+ CANNAN SO TUL oo
14/ Cac cam két nam gitt (néu ¢O):.vvovvvovie s s s DA RS T S 15 458 W5 BN H
15/ Danh sach nguot ¢ lién qhan cua nguoi khai':

STT  Ténca SO CMND/HO chicu (doi voi ca So lugng CP/CCQ Moi \
|
|
|

- nhan/td nhan) hodc SO GCN dang ky doanh  nam gitr, ty I¢ s httu  quan

chirc  nghiép. Giay phép hoat dong hoic trén von dicu I¢ cua h¢

gidy to phap ly twong duong (doi - cong ty dai ching (néu

* Nguwoi co lién quan theo quy dinh tai khoan 34 Biéu 6 Luat Chirng khoan ngay 29 thang 6 nam 2006
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vOi to chire). ngay cap, noi cap . cO) 1 |

16/ Loi ich lién quan doi vai cong ty dai ching (néu co)

17/ Quyén lgi mau thuan véi cong ty dai ching (nu ¢O)/: .o
T6i cam doan nhirng 101 khai trén day la dang su that, néu sai toi xin hoan toan chiu
trach nhiém trudce phap ludt. '

: NGUOI KHALI

LS

(Ky, ghi ro ho tén)

R T e N R 2o 4



MAU: BAO CAO THUONG NIEN

(theo Thong tir s6 155/2015/TT-BTC ngery 06 thang 10 nam 2015 ciia B Tai chinh
heong dan cong bo thong tin trén thi tricong chirng khodn)

BAO CAO THUONG NIEN
Tén Cong ty....
Nam bao c20 .........

I. Thong tin chung

. Thong tin khdai quat

- Tén giao dich:

- Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép 50

- Von dicu 1¢:

- Vén dau tu cua chi so hiru: ' [
- Pia chi: - S6 dién thoai: - 86 fax: - Website:

- Ma ¢o phiéu (néu cO):

Qudi trinh hinh thanh va phdt trién

- Qua trinh hinh thanh va phat trién/ (ngay thanh [ap. thai diém niém yét, thoi gian cac
moc su ki¢n quan trong ké tir khi thanh 1ap dén nay

- Céc su ki¢n khac
2. Nganh nghé va dia ban kinh doanh: -

- Nganh nghé kinh doanh: (Néu cac nganh nghé kinh doanh hoac san pham, dich vu
chinh chiem trén 10% tong doanh thu trong 02 ndm gan nhat)

- bia ban kinh doanh (N¢u cac dia ban hoat dong kinh doanh chinh, chiém trén 10%
tonO doanh thu trong 02 nam gan nhat)

3. Théng tin vé mé hinh quan tri, 16 chire kinh doanh va hé may quan Iy
- M0 hinh quan tri.
- Co cau bo may quan ly

- Céc cong ty con, cong ty lién két: (Néu danh sach, dia chi, linh vuc san xuat kinh
doanh chinh, von diéu 1¢ thuc gop, ty 1€ so hitu cua Cong ty tai cac cong ty con, cong ty
lien két

4. Dinh huong phat trién
- Cac muc ticu chu yéu cua Cong ty
- Chién luge phat trién trung va dai han

- Cac muc ticu phat tucn bén viing (moi truong, xa hoi va cong dono) va chuong trinh
chinh lién quan dén ngdn han va trung han cta Cong ty .

5. Cde rii ro. (Néu cac rai ro ¢6 thé anh huong dén hoat dong san xuat kinh doanh hogc
doi vai viée thue hién cac muyc tiéu cua Cong ty, trong do ¢6 rui ro vé mdi truong)
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II. Tinh hinh hoat dong trong nim
1. Tinh hinh hoat dong san xucdt kinh doanh

- Két qua hoat dong san xudt kinh doanh tr ong nam: Néu cdc két qua dat duoc trong
nim. Néu nhitng thay doi, bién dong lon vé dnen luge kinh doanh, doanh thu, loi
nhudn, chi phi, thi truong. san pham, ngudn cung cap...vvv.

- Tinh hinh thyc hién so vdi ké hoach: So sanh két qua dat duoce trong nam so voi cac
chi tiéu l\c hoach va cac chi tiéu nam lién ké. Phan tich cu thé 1 nguyén nhan dan dén viéc
khong dat/ dat/vuol cac chi tiéu so voi ké hoach va so voi nam lién ké./.

2. T6 chire va nhan T3

- Danh sach Ban diéu hanh: (Danh sach, tom tit ly lich va ty 1¢ so hitu ¢6 phan 6 quyén
biéu quyét va cac ching khoan khic do ¢dng ty phat hanh cia Tong Giam dde, cac Pho
Tong giam dde, K& toan tr uwong va cac can bo quan ly khac/

- Nhitng thay doi trong ban diéu hanh (Liét ké cic thay doi trong Ban di¢u hanh trong

nam)/
- SO luong can bo. nhan vién. Tom tat chinh sach va thay doi trong chinh sach déi voi
nguoi lao dong.

3. Tinh hinh dau twr, tinh hinh thiee hién cdce du dn

a) Cac khoan dau tu 16n: Néu cde khoan dau tu 16n dugce thue hién trong nam (bao oom

cac khoan dau tu tai chinh va cdc khoan dau tu du an/). tinh hinh thuc hién céc du cm '

lon. Doi Vo1 truong hop cong ty da chao ban chimg khoan dé thuc hién cac du an, can
néu rd tién dd thye hién cac du an nay va phan tich nguyén nhan dan dén viée dat/khong
dat tién do da cong bd va cam két)

b) Cac cong ty con, cong ty lién két: (Tom tat vé hoat dong va tinh hinh tai chinh cua
cac cong ty con, cong ty lién két)

4. Tinh hinh tai chinh
~a) Tinh hinh tai chinh - - 7 ] 7
Chi tiéu NamX-1  NimX % ting

Ul‘lln

* PO voi 16 chirc /(/10/7gp/7(/1 let 16 chire
tin dung va 16 chire (i chinh phi ngdan
- hang

e

! Tong gia tri tai san

Doanh thu thuan -
Lo1 nhudn tr hoat dong kinh doanh
L1 nhudn khac/

Loi nhuan trude thué

. A & |
~ Lo1 nhuan sau thué | .

TV 18 101 nhuan tr d ¢O tire

|

|

|

\

|

|

L S - I S . - L , oo - S I S —




| N . |
* D6i voi to chire tin dung va to chire tai
- chinh phi ngan hang; !

\ Tong gid tri tai san ! ; ,

\
- Doanh thu
" Thué va cac khoan phai nop { \ | |

1. 5 5 A , x | ‘ ) |
| Loi nhudn trudce thue 1 | | !

‘ ~Loi nhuan sau t thue ; ‘ ‘ |

- Cac chi tiéu khac: (tuy theo déc dlem riéng cuia nganh. cua cong ty dé lam rd ket qua
hdat dong kinh doanh trong hai nam oan nhat
b) Cdc chi tiéu tai chinh chu yéu:

. SRS SN i},,, e i

1. Chi tieu ve kha nang thanh todn 1

L Chl t{éll B 7 7N§1m X-1 am X : Ghi chu ‘;
| \

\ ; \

‘ | ;

~+ Hé so thanh toan ngédn han:
" Tai san ngan han/N¢ ngan han ‘ ' | i

+ Heé s6 thanh toan nhanh: | w |

Fese e 3 5 X ; |
Tai san ngan han - Hang ton kho ", ': g
g

LNO n gfm han o | |

"0 B |
|2 Chi tiéu vé co cdu von - | g . ’
+ He sb No/Tong tai san o | | |

\fr H¢ 787(() NQ‘/,V@T9‘1‘1?6’,,‘1@“ o - - | | B
| 3 Chi tiéu vé nang lue hoat déng * | ‘ |
| -+ Vong quay hang ton kho: - | | | | |

a Gm von hang ban/Hang ton kho binh ‘ ‘ ‘
quan o | | 1

' Doanh thu thuan/Tong tai san | | !

4. Chi tieu vé kha nang sinh loi 1 ' ‘ 1

+ Heé s6 Loi nhuan sau thué¢/Doanh thu . | i
thuan }

n & . A & 7 & 0o ‘ |
+ H¢ s6 Loi nhuan sau thu¢/Von chu \ ] \
so hiru | 1 | |
+ He 6 Loi nhudn sau thu¢/Tong tai i 1 |
san ‘ 1 1 ‘

+ ¢ s6 Loi nhuan tir hoat dong kinh
doanh/Doanh thu thuén j ' | |

ot



5. Co cau co dong, thay doi von dau tir cuia chi so hitu.

a) Co plmn/S/m; es: Néu tong \0 ¢h phan va loai ¢o phan dang Tuu hanh. s6 luong ¢d
phan chuyén nhuong tu do va so luong ¢ phin bi han ché ¢ chuyén nhuong theo quy dinh
phap luat, Diéu 1¢ cong ty hay cam két cua nguoi so hiru. Truong hop cong ty ¢ chimg
khodn giao dich tai nudc ngoai hay bao tro viée phat hanh va niém yét ching khoan tai
nude ngoai. can néu ro thi truong giao dich. s luong chL’mo khoan dugc giao dich hay
dugc bao trg va cac thong tin quan trong lién quan dén quyén. nghia vu cia cong ty lién
quan dén chimg khodn giao dich hoac duoc bio tro' tai nuoc ngoai

b) Co cu ¢o dong: Néu co ciu ¢o dong phan theo cdc ticu chi ty I¢ so hiru (c6 y dong 16,
co d\ong nho): ¢ dong to chire va ¢o dong ¢ nhan: ¢o dong trong nude va ¢o dong nude
ngoai. ¢6 dong nha nudc va cac ¢o dong khac

¢) Tinh hmh thay doi von dau tu cua chu s¢ hiru: Néu cdce dot tang von ¢ phan trong -

nim bao gdm cac dot chao ban ra Long chung, chao ban ricng le. chuy ¢n doi trai phleu
chuyén doi ching quyén, phat hanh ¢d phiéu thudng. tra ¢ tire bing ¢o phiéu v.v

d) Giao dich ¢6 phiéu quy: Néu sd Iuom ¢o phiéu quy hién tai. li¢t k¢ cdc giao dich co \

phleu quy da thyc hién trong nim bao gém thoi diém thuc hién eiao dich. gia giao dich
va doi tuong giao dich

e) Cac Lhung khodn khac: néu cac dot phat hanh chung khodn khéc da thye hién trong

nam. Néu sb luong, dac diém cac loai chirng k hoan khac hi¢n dano luu hanh va cac cam’

két chua thuc hién cua cong ty vdi ca nhan. to chte khac (bao gém can bo cong nhan
vién, nguoi quan ly cua cong ty) lién quan dén viée phat hanh chimg khoan

6. Bao cdo tdac dong lién quan dén méi tr 1/0/7g va xd hoi cua cong ty
6.1. Quan Iy nguon nguyven w// ligu:

a) Tong luong nguyen vat llLLl duge st dung dé san xudt va dong 201 ¢ac san pham va
dich vu chinh cua to chtic trong nam/

b) Bao cdo ti 1¢ phan tram nguyen vat licu duoc tdi ché duoc st dung dé san xudt san
pham va dich vu chinh cua t6 chire/

6.2. Tiéu thu nang lirong:
a) Nang luong ticu thu true ticp va gian tiép.
b) Néng lugng tict kiém dugce thong qua cde sang kién st dung ning luong hiéu qua

¢) Cac bao cdo sang kién tiét kiém nang luong (cung cap cdc san pham va dich vu tiét
kiém néng luong hodc sir dung nang lugng tai tao): bdo cdo két qua cua cdc sang kién
nay.

0.3. Tiéu thy miede: (mire ticu thy nude cua cac hoat dong kinh doanh trong nam)
a) Nguon cung cap nude va lugng nude st d ung.

b) Ty 1¢ phan tram va tong luong nude tai ché va tai su dung.
6.4. Tudn thu phdp lucit vé bao vé mai triong:

a) SO lan bi xu phat vi pham do khong tuan tha ludt phap va cac quy dinh vé moi truong
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b) Tong so ticn do bi xtr phat vi pham do khong tudn thu luat phap va cac quy dinh v
moi truong.

6.5. Chinh sach lién quan den nguoi lao dong
a) SO lugng lao dong, murc luong trung binh doi voi nguoi lao dong.
b) Chinh sach lao dong nham dam bao suc khoe. an toan va phtc loi cua nguoi lao dong
¢) Hoat dong dao tao nguoi lao dong
- SO gid dao tao trung binh moi nam. theo nhan vién va theo phan loai nhan vién.
- Cac chuong trinh phat trién k¥ nang va hoc tap lién tuc dé ho tro nguoi lao dong dam
bao co viée lam va phat trién sy nghiép.

\ , ; 5
6.6. Bdo cdo lién quan dén trach nhiém doi voi cong dong dia phirong.
Cac hoat dong dau tu cong dong va hoat dong phat trién cong dong khac, bao gom ho
tro tai chinh nham phuc vu ¢dng dong. o
6.7. Bdao cdo lien quan dén hoat dong thi triong von xanh theo hwong ddan cua o
UBCKNN.
Luu y: (Muc 6 phan Il Phu luc nay, cong ty cé thé ldp riéng thanh Bdo cdo phat trién
bén vitng, trong do cdc muc 6.1, 6.2 va 6.3 khong bat budc doi véi cdc doanh nghiép
hoat dong trong linh vice dich vu tai chinh, ngan hang, chitng khodn, bao hiém).
I11. Bao cdo va danh gia ciia Ban Giam doc
(Ban Giam doc bdo cdo va danh gia vé tinh hinh moi mit cua cong ty)

Bdo cao va danh gia cua Ban Giam doc toi thiéu phai bao gom cde ndi dung sau

, ) . ) 7 . ’ &
1. Danh gia két qua hoat dong san xudt kinh doanh
- Phan tich tong quan vé haat dong cua cong ty so voi ké hoach/dy tinh va cac két qua
hoat dong san xuat kinh doanh trudc day. Truong hgp két qua san xuét kinh doanh -.
khong dat ké hoach thi néu rd nguyén nhan va trach nhiém cua Ban Giam doc doi voi
viéc khong hoan thanh ké hoach san xuat kinh doanh (néu c6)
-

- Nhirng tién bo cong ty da dat duoc.
2. Tinh hinh tai chinh
a) Tinh hinh tai san

Phén tich tinh hinh tai san, bi¢n dong tinh hinh tai san (phan tich, danh gia hiéu qua su
dung tai san, ng phai thu xau, tai san xau anh huong dén két qua hoat dong kinh doanh)
b) Tinh hinh n¢ phai tra

- Tinh hinh no hié¢n tai. bicn dong [on vé cac khoan ng/.

- Phén tich n¢ phai tra xau, anh hudng chénh [¢ch cua ti I¢ gia hoi dodi dén két qua hoat
dong san xuat kinh doanh cua cong ty, anh huong chénh Iéch 1ai vay
3. Nhitng cai tién vé co cau to chire, chinh sach, quan [y

4. Keé hoach phdt trién trong tuong lai

5. Giai trinh cua Ban Gidm doc doi voi y kién kiém todn (néu co) - (Trieong hop y kién
kiém toan khong phai la y kién chap thudan toan phan)

+
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6. Bao cdo ddnh gid lien quan dén trdach nhi¢m vé moi tricong va xd hoi cua cong ty

a. DPanh gia lién quan dén cac chi ticu mdi truong (ticu thu nudce, nang lugng, phat
thai...)

b. Danh gid lién quan dén van dé nguoi lao dong
c. Danh gid lién quan dén trach nhiém cua doanh nghié¢p doi vai cong dong dia phuong/
IV. Danh gia cia Hoi dong quan tri vé hoat dong cia Cong ty

1. Danh gid cua Hoi dong quan tri vé cdac mat hoat dong cua Cong ty, trong do ¢o ddanh
gia lien quan deén trach nhiém moi triuong va xd hoi

2. Danh gid cua Hoi dong quan tri vé hoat dong cua Ban Gidm doc cong ty
3. Cdc ké hoach, dinh hidng cua Hoi dong quan tri

V. Quin tri céng ty (To chic khong phai 1a (6 chire niém yét khone bit budc phai cong
bd cac thong tin tai Muc nay).

1. Hoi dong quan tri

a) Thanh vién \’a co ciu cua Hoi dong quan tri. danh sach thanh vién Hoi dono quan tri,

ty 1& s& hitu ¢6 phan ¢o quyén bi¢u quyét va cac ching khoan khace do cong ty phat

hanh, néu rd thanh vién doc lap va cac thanh vién khac; sd lrgng chire danh thanh vién
hoi dong quan tri do ting thanh vién Hoi dong quan tri cuia cong ty nam giir tai cac cong
ty khac ,

b) Céc ti€u ban thudc Hoi dong quan tri: (Li¢t ké cac tiéu ban thude Hoi dong quan tri
va thanh vién trong tung ti¢u ban.

¢) Hoat dong cua Hoi dong quan tri: ddnh gid hoat dong cta Hoi dong quan tri. néu cu
thé so lugng cac cudc hop Hoi dong quan tri. ndi dung va két qua cua cac cudce hop.

d) Hoat dong cua thanh vién Hoi dong quan tri doc lap. Hoat dong cua cac tiéu ban
trong HO1 dong: quan tri; danh gia hoat dong cua cac ti¢u ban thudc Hoi d(m; quan tri,
néu cu thé s6 luong cac cude hop cua timg tidu ban, noi dung va két qua cia cic cude
hop. .

¢) Danh sach cac thanh vién Hoi dong quan tri ¢o6 chirmg chi dao tao ve quan tri cong ty.
Danh sach cac thanh vién Hoi dong quan tri tham gia cac chuong trinh vé quan tri con9
ty trong nam.

2. Ban Kiém sodit

a) Thanh vién va co cau cua Ban kiém sodt: danh sach thanh vién Ban kiém sodt, ty 1¢
sO hitu ¢d phén ¢6 quyén bicu quyét va cac ching khodan khac do cong ty phat hanh.
b) Hoat dong ctia Ban kiém soat. ddnh gid hoat dong cia Ban kiém soat. néu cu thé s

luong cdc cude hop clia Ban kiém soat, noi dung va két qua cua cac cude hop.

3. Cac giao dich, thilao va cac khoan loi ich cua Hoi dong quan tri, Ban g/am doc vé
Ban kiém sodt.

a) Luong, thudng, thu lao, cac khoan loi ich: Luong, thuong. tha lao. cac khoan lgi ich
khac va chi phi cho timg thanh vién Hoi dong quan tri. thanh vién Ban kiém soat. Giam
dbe hoic TGng Giam doc va cac can bo quan ly. Gia tri cac khoan thu lao. lo1 ich va chi
phi nay phai duge cong bd chi tiét cho timg ngudi. ghi 1o s6 tién cu thé. Cac khoan loi
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ich phi vat chat hodc cac khoan loi ich chua thé/khong the lugng hoa bing tién can duge
liét ké va giai trinh day du.
b) Giao dich co phicu cua ¢o dong ndi bo: (Thong tin ve cac giao dich co phiéu cua cac

~

thanh vién Hoi dong quan tri. thanh vién Ban kiém sodt, Giam doc (Tong Giam doc). Ke
todn truong, cac can bo quan ly, Thu ky cong ty, ¢o dong lon va nhting nguoi lién quan
t&i cac doi tuong noi trén.

¢) Hop dong hogc giao dich voi ¢o dong ndi bo: Thong tin ve hop dong. hodc giao dich
da duoc ky két hodc da duge thue hién trong nam vGi cong ty, cac cong ty con, cac cong
ty ma cong ty nam quyen kiém oAt ctia thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kidm soat. Giam ddc (Tong Giam doc). cdc can bo quan ly va nhiimg nguoi lién quan toi
cacdoi tuong noi trén.

d) Viée thue hi¢n cac quy dinh vé quan tri cong ty: Néu ro nhimg ndi dung chua thuc
hicn duoc theo quy dinh phap luat vé quan tri cong ty. Nguyén nhan, giai phap va ké
hoach khic phuc/ke hoach tang cuong hi¢u qua trong hoat dong quan tri cong ty.

V1. Bio céo tai chinh

1. Y kién kiém tocn

2 Bdo cdo tai chinh dwoce kiém todn: Bao cao tai chinh nim da duoc kiém toan bao
gom: Bang can doi ke toan; Bdo cdo két qua hoat dong kinh doanh: Bao cao luu chuyén
tién (&; Ban thuyct minh Bao cdo tai chinh theo quy dinh phap ludt ve ké toan va kiém -
toan. Truong hop theo quy dinh phap luat vé ké toan va kiem toan, cong ty phai lap Bao
cdo tai chinh hop nhat hodc Bao cdo tai chinh tong hop thi Bdo cdo tai chinh trinh bay
trong Bdo cdo thuong nién la Bao c4o tai chinh hop nhat dong thoi néu dia chi cong bo,
cung cip béo cdo tai chinh cua cong ty me¢ hodc Béo cao tai chinh tong hop hodc Bao
cdo tai chinh cua don vi ké toan cap trén.

XAC NHAN CUA DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA CONG TY
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MAU: THONG BAO GIAO DICH CO PHIEU CUA NGUGI NOI BO VA NGUOI CO
LIEN QUAN CUA NGUOI NOI BO
(theo Théng tir s6 155/2015/TT-BTC ngay 06 thang 10 nam 2015 cua Bo Tai chinh
hieéng ddn cong bo thong tin trén thi triuong chirng khodn)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

v

......... , ngay ... thang ... ndam ....

THONG BAO GIAO DICH CO PHIEU CUA NGUOI NOI BQ CUA CONG TY
PAI CHUNG VA NGUOI CO LIEN QUAN CUA NGUOI NOI BO

Kinh gui: - Uy ban Chung khodn Nha nudc
- So Giao dich chirng khodn
- Cong ty dai ching

I. Thong tin vé cd nhan/té chuc thyuc hién giao dich:

- Ho va tén canhan/Tén to chiee: oo ~.Qudc tich:

- S6 CMND. H¢ chicu, The can cude (doi vai ca nhan) hoac SO Gidy chirng nhan dang

ky doanh nghiép. Gidy phép hoat dong hodc gidy (o phap Iy twong duong (dbi véi to
chtre). ngay cap. noi cap.

- Dia chi lién hé/Dia chi tru s¢ chinh:

- Dién thoat: ................... P PAKY inies i e womcoms Email: ... Website:

- Chae vu hién nay tai cong ty dai ching (néu ¢o) hoic moi quan h¢ voi cong ty dai
ching.

2. Thong tin v€ nguoi ndi b cua cong ty dai ching la nguoi ¢6 lién quan cua ca nhan/to
chtre thue hién giao dich (doi véi truong hop ngudi thuce hién giao dich 1a nguoi ¢o lién
quan cua nguoi ndi bo cua cong ty dai chung).

- Ho va tén nguoi ndi bo................... Qudc tich:......... SO CMND. Ho chiéu, Thé
Can culdC......oovvvnnn.. :

- Dia chi thuong tra:

- Dién thoai lién hé: , Fax: Email:

- Chure vy hién nay tai cong ty dai chung:

- Mdi quan hé gitra ¢a nhan/to chire thuc hicn eiao dich véi hgub‘i ndi bo.

- S0 lugng, ty 1¢ co phi¢u ma nguoi ndi bo dang nam gitr (néu ¢o).

3. Ma chiing khoan giao dich: .
4. Cac tai khodn giao dich c¢o ¢d phiéu néu tai mue 3: ............. tai cong ty chung
khodn: ...............
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5. S0 lugng. ty 1¢ ¢6 phicu nam gitr trude khi thue hién giao dich.

6. SO luong ¢6 phiéu dang ky mua/ban/cho/duge cho/tang/dugc tdng/thira ké/chuyén
nhuong/nhan chuyén nhugng/hodn doi. .

7. S0 lugng, ty 1 ¢d phicu dy kién nam gitr sau khi thure hién giao dich.
8. Muc dich thuc hi¢n giao dich:

9. Phuong thure giao dich:

10. Thoi gian du kién thyc hi¢n giao dich: tor ngay... dén ngay ... ’
. CA NHAN/TO CHUC BAO CAO/

NGUOT PUQC UY QUYEN CONG BO THONG TIN
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau - néu co)



MAU: BAO CAO KET QUA GIAO DICH CO PHIEU CUA NGUGI NOI BO VA
NGUOI CO LIEN QUAN
(theo Thong tir s6 155/2015/TT-BTC ngay 006 thang 10 nam 2015 cua Bo Tai chinh
luedng dan cong bo thong tin trén thi triong chirng khodn)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

_______________ &

......... cngay ... thang ... nam ...

" BAO CAOKET QUA GIAO DICH CO PHIEU CUA NGUOI NOI BO CUA
CONG TY PAI CHUNG VA NGUOI CO LIEN QUAN CUA NGUOI NOI BO

Kinh gui: - Uy ban Chung khoan Nha nudc
- S0 Giao dich chirg khoan
- Cong ty dai ching

1. Thong tin vé ¢ nhan/t6 chire thuce hién giao dich:
- Ho va tén ¢ nhan/Tén to chuc:............- Quoc tich: ... ..0

- S6 CMND, H6 chicu, Thé can cude (doi voi Ld nhan) hodc S6 Gi 1\ chirng nhéan ddng
ky doanh nghiép. (rmv phép hoat dong hodc gidy to phéap Iy twong duong (ddi véi 16
chire). ngay cap. noi cip.

- Dia chi lién h¢/Dia chi tru s¢ chinh:
- Dién thoai: ..................; sFaxe oo Email: ..covrrermnon Website: ........
- Chire vu hi¢n nay tai cong ty dai chung hodic moi quan hé voi cong ty dai chiing.

- Chue vy tai cong ty dai chung tgi ngay ding ky giao dich (néu ¢o):......... va ngay
khong con la nguoi ndi bo hodc nguoi ¢o lién quan cua nguoi ndi bd cua cong ty dai
chung: ........... (n€u ro ly do) *

*: Muc nay chi danh cho truong hop chica hét thoi han dang ky giao dich, doi hrong
dang ky khong con la nguci ngi bo hodc nguoi cé lién quan cua ngioi noi bo cua cong
ty dai chung.

2. Thong tin vé nguoi ndi bo cia cong ty dai chung la ngudi ¢d lién quan cia ca nhan/to
Lhuc thuc hién giao dich (déi voi i wong hop ngeoi thiee hién giao dich la ngiroi ¢é lién
quan cua ngioi ngi bo cua cong ty dai ching).

- Ho va tén ngudi ndi b .............. Qube tich: ...

- S6 CMND. Ho chicu, Thé can cude: ........... Dién thoai lién hé- ... ........ Fax:........
Email:........

- Dia chi thuong tru: .

- Chure vu tai cong ty dai chung tai ngay ca nhan/to chae néu tai muc | ddng ky giao

dich.
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- Chtre vu hién nay tai cong ty dai ching.

- Mai quan h¢ gitra cd nhan/to chire thuce hién giao dich voi nguoi ndi bo.

- S6 lugng, ty I¢ ¢o phicu ma nguoi ndi bo dang nam gilr (néu co).

3. Ma chiing khoan giao dich:

4. Cac tai khoan giao dich ¢6 ¢d phiéu néu tai muc 3:............... tai cong ty ching

khoan: ..............

5. S0 lugng, ty 1€ ¢o phiéu nam gitr trude khi thue hién giao dich:

v

6. SH luong co phiéu dang ky mua/ban/cho/duge cho/tang//thira ké/chuyén nhuong/nhan

chuyén nhuong.

Lo 2 w K e ‘ v " 4 o R ’
7. SO lugng ¢6 phicu da giao dich (mua/ban/cho/dugc cho/tang/chuyén nhugng /hoan

dbi) **

8. SO luong, ty I¢ ¢d phi¢u nam gilr sau khi thuc hién giao dich:

9. Phuong thire giao dich:

10. Thot gian thuc hién giao dich: tr ngay......

4 (Trong truong hop khong thuce hi¢n hét
sO lugng dang ky. nguoi ndi bo/ nguoi ¢o
lién quan phai giai trinh nguyén nhan.)/*
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NGUOI PUOQC UY QUYEN CONG BO
" THONG TIN '
(K¥, ghi ré ho tén, dong ddu - néu ¢d)



MAU: THONG BAO GIAO DICH TRAI PHIEU CHUYEN DOL QUYEN MUA CO
PHIEU, QUYEN MUA TRAI PHIEU CHUYEN DOI CUA NGUOI NOI BO VA
NGUOI CO LIEN QUAN
(theo Théng tir s6 155/2015/TT-BTC ngcry 06 théng 10 nam 2015 cia Bo Tai chinh
hwong ddan cong bo thong tin trén thi tricong chirng khocdn)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

<
\

THONG BAO GIAO DICH TRAI PHIEU CHUYEN POI, QUYEN MUA CO

PHIEU QUYEN MUA TRAI PHIEU CHUYEN BOI CUA NGUO1 NOI BO CUA

CONG TY PAI CHUNG VA NGUOI CO LIEN QUAN CUA NGUOI NOI BO

Kinh gui: - Uy ban Ching khoan Nha nudc
- SO Giao dich chimg khoan
- Cong ty dai chiing

1. Thong tin vé cd nhan/to chie thue hi¢én giao dich
- Ho va tén c¢a nhan/T¢n t6 chire:
- Qudc tich:

- S6 CMND, H¢ chiéu. The cdn cude (doi voi ca nhan) hoac SO Gidy chimg nhan dang
ky doanh nghi¢p. Gidy phép hoat dong hodc giay to phap Iy tuong duong (doi vai td
chure), ngay cap. noi cap.

- Dia chi lién hé¢/Dia chi tru s¢ chinh:
-Dién thoai: ................. Fax oo Email: .......... Website: ............

- Chtre vu hién nay tai cong ty dai chiing (néu c¢6) hodc moi quan hé véi cong ty dai
ching:

2. Thong tin v€ nguoi ndi bo cua cong ty dai ching la nguoi ¢o lién quan cua ¢a nhan/to
chtre thure hién giao dich (doi voi truong hop nguoi thue hi¢n giao dich [a nguoi ¢é lién
quan cua nguoi ndi bo cua cong ty dai chung).

- Ho va tén nguoi noi bo:

- Qudc tich:

- §6 CMND, Ho chiéu, Thé cin cude:

- bia chi thuong tra:

- DBién thoai lién hé: Fax: Email:

- Chtrc vu hién nay tai cong ty dai chung:

o
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- Mbi quan hé gitra ca nhan/to chire thuce hién giao dich véi nguoi ndi bo:
- SO luong. ty 1¢ ¢o phiéu ma ngudi ndi bo dang nam gitr (néu o).

3. Ma chung khoan giao dich:

4. Cac tai khoan giao dich ¢6 ¢6 phiéu néu tai muc 3:............ tai cong ty chimg
khoan.: ......................

5. So luong, ty I¢ co phleu nam eitr truoc khi thuc hién giao dich quym mua, quyen
chuyén doi trai phi¢u thanh co phicu:

6. SO lwong quyén mua hodc so lugng trai phicu chuyén doi hién co:

7.1y [¢ thue hién quyen mua (doi voi giao dich quycn mua) hodc ty 1& chuyén doi trai
phiLu thanh ¢6 phiéu (d6i véi giao dich trai phiéu chuyén doi).

8.S6 lu'(mg quyén mua (d6i vai giao dich quyén mua) hodc s luong trai phiéu chuyén
doi (doi voi giao dich trdi phiéu chuvén déi) dang ky mua/ban/cho/duge cho/tang/dugc

tang/thtra l\L/LhU\ én nhuong/nhan Lhuven nhuong.

9. lono s6 luong w phlcu/tuu phlw Lhuycn doi du kién nam gitr sau khi thuc hlen
quym mua hodc s6 luong ¢d phiéu du kién nam gitr sau khi chuyén doi trai phiéu thanh
co phiéu: \

10. Phuong thtre giao dich:

1. Thot gian du kién thuc hién giao dich: tur ngay ...... dén ngay....

(*) La s6 ¢6 phiéu du kién s¢ CA NHAN/TO CHUC BAO CAO/
mua theo ty 1¢ thuc NGUOI PUQC UY QUYEN CONG BO
hién quyén, vi du: s6 quyén mua ' THONG TIN

la 1000. ty 1¢ thuc hién la 51 thi (K¥, ghi ré ho tén, déng ddu - néu cé)
sd luong ¢6 phiéu du kién mua

[a200)
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MAU: BAO CAO KET QU/\ GIAO DICH TRAI PHIEU CHUYEN DOI; QUYEN
MUA CO PHIEU/TRAI PHIEU CHUYEN DOI CUA NGUOI NOI BO, VA NGUOI
CO LIEN QUAN

(theo Thong tur sO 155/2015/TT-BTC ngay 00 thang 10 nam 2015 cua Bo Tai chinh
hieéng dan cong bo thong tin trén thi trudng chitng khodn)

BAO CAO KET QUA GIAO DICH TRAI PHIEU CHUYEN DOI; QUYEN MUA
CO PHIEU/TRAI PHIEU CHUYEN POI CUA NGUOI NOI BO CUA CONG TY
PAI CHUNG VA NGUOI CO LIEN QUAN CUA NGUOI NOI BO

\ Kinh gui: - Uy ban Chirng khodan Nha nudc
- So Giao dich chimg khodan
- Cong ty dai ching

1. Thong tin vé ca nhan/to chie thye hién giao dich:
2. Ho va tén ca nhan/Tén t6 chire:
- Quoc tich:

- S6 CMND, Ho chiéu. Thé can cude (doi voi ca nhan) hoac S Giay chung nhan dang
ky doanh nghi¢p. (Jla\/ phép hoat dong hoac oidy to phap ly tuong duong (dbi voi to
chure), ngay cp. noi cp.

- Dia chi lién hé/Dia chi try so chinh: A
. It

. . N, o ol
-'Dién thoai:............ Fax: ... Email: ... Website:r ..o o),
 /f

//

- Chire vu hién nay tai cong ty dai ching (néu ¢o) hodac moi quan h¢ voi cong ty daa;
ching.

- Chure vu tai cong ty dai ching tai ngay dang ky giao dich (néu co):......... va ngay
khong con la nguoi ndi bd hodc nguoi cd lién quan cua nguodi ndi bd cua cong ty dai
ching: ............. (néu rd ly do) *:

*: Muc nay chi danh cho truong hop chua hét thoi han dang ky giao dich, doi trong
ddang ky khong con la ngieoi noi bo hodc ngueoi ¢o lien quan cua ngeoi noi bo cua cong
ty dai chiing).

2. Thong tin vé nguoi ndi bo cua cong ty dai ching 1a nguoi ¢6 lién quan cia ca nhan/to
chure thuc hién giao dich (doivoi tricong hop nguoi thire hién giao dich la ngueoi co lién
quan cua ngiroi noi bo cua cong ty dai chung).

- Ho va tén nguoi ndi bd:

- Quéc tich:

- S CMND. Hd chiéu, Thé can cude:
- Dia chi thuong tru:

- Dién thoai lién hé: Fax: Email:



|1

- Chtic vu tai cong ty dai chung tai ngay cd nhan/to chire néu tai muc 1 diang ky giao
dich: ...

- Chtre vu hién nay tai cong ty dai ching:

- Moi quan h¢ gitra ca nhan/to chte thuc hién giao dich vai ngudi ndi bo:

- SH luong. ty 1¢ ¢ phiéu ma nguoi ndi by dang nam gili (néu ¢0):

3. Mi ching khoan giao dich:

4. Cac tai khoan giao dich ¢O ¢ phicu ncu tai muyc PP tai ‘cong ty ching
khoan: ...................

5.80 lugng. ty 1€ ¢o phiéu nam gitr trude khi giao dich trai phicu chuyén doi; quyén mua
¢d phiéu. quyen mua trai phicu chuyén dot:

6. Ty 1& thuc hién quyén mua hodc ty 1¢ chuyén doi trai phiéu thanh c6 phicu:

7. 86 lugng quyén mua (doi voi giao dich quyén mua) hodc so luong trai phicu chuyén
d6i (ddi vai giao dich trai phicu chuyén doi) dang ky mua/ban/cho/dugc cho/tang/dugce
tang/thira ké/chuyén nhugng/nhan chuyén nhuong.

8. SO luong quyén mua (doi voi giao dich quyen mua) hodc O lugng trai phicu chuyén
ddi (doi voi giao dich trdai phicu chuyén doi thanh c¢o phiéu) da mua/ban/cho/dugce
cho/tang/duge tang/thira ké/chuyén nhugng/nhan chuyén nhugng **:

9. S6 lugng ¢ phicu/trai phicu chuyen dor du kién nam gitr sau khi thuc hién quyeén
mua hodc s6 lugng ¢6 phicu dy kién nam gitr sau khi chuyén doi trai phiéu thanh co6
phiéu:

10. Phuong thire giao dich:

[1. Thoi gian thye hién giao dich: trngay ... dén ngay.......

#% (Trong truong hop khong CA NHAN/TO CHUC BAO CAO/ -
thuc hién hét s lugng dang ky. = NGUOTDUQC UY QUYEN CONG BO
nguoi ndi bo/nguoi co licn quan THONG TIN

phai giai trinh nguyén nhan.) . (K, ghi rd ho tén, déng ddu - néu co)
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N



